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RESOLUGAO N° 093/2016
DATA: 14/12/2016

SUMULA: Regulamenta os processos administrativos no ambito da
Associacéo Regional de Satde do Sudoeste.

HELIO MANOEL ALVES, Prefeito Presidente da Associagdo Regional de Saude do Sudoeste (ARSS), no
uso das atribuicdes que lhe s&o conferidas, apds aprovagdo em assembleia geral realizada em 25 de novem-
bro de 2016, sanciona a seguinte resolucao:

CONSIDERANDO a que a Administragéo Publica é regida em todos os seus atos pelos principios constituci-
onais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que é dever de todo e qualquer gestor publico a responsabilizaco administrativa e civil de
pessoas fisicas e juridicas que atentem contra o patriménio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de proceder a regulamentagéo da garantia legal do devido processo legal,

estabelecendo-se contraditério e ampla defesa no ambito administrativo.

RESOLVE: JORNAL

{CE T
CAPITULO | RSS

STER w
DAS DISPOSIGOES GERAISRESP

Art. 12 Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da Associac@o Regio-
nal de Satde do Sudoeste, visando, em especial, & protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor
cumprimento dos fins da Administragéo.

§ 12 Os preceitos desta Lei também se aplicam a todos os setores e unidades sob coordenacéo da Associa-
céo Regional de Satde do Sudoeste, em caso de inexisténcia de normas especificas.

§ 22 Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgdo - a unidade de atuaco integrante da estrutura da Associacao Regional de Saude do Sudoeste;
li - entidade - a unidade de atuacéo dotada de personalidade juridica propria;

Il - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao.

Art. 22 A entidade obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilida-
de, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica, interesse publico e efici-
éncia.

Paragrafo tnico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os critérios de:
| - atuac&o conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial de poderes ou competéncias,

salvo autorizacao em lei;
=
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Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promoc3o pessoal de agentes ou autorida-
des;

IV - atuac&o segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;
V - divulgacéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas na Constituico;

VI - adequacéo entre meios e fins, vedada a imposicéo de obrigacdes, restricdes e sangées em medida supe-
rior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicag&o dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deciséo;
VIl — observancia das formalidades essenciais & garantia dos direitos dos administrados;

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranca e respeito
aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicacéo, a apresentacéo de alegacdes finais, a produgdo de provas e a inter-
posi¢cdo de recursos, nos processos de que possam resultar sancdes e nas situacoes de litigio;

Xl - proibicdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;
Xl - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacéo dos interessados;

Xl - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim publico a que
se dirige, vedada aplicacéo retroativa de nova interpretagdo.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracdo, sem prejuizo de outros que
Ihe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o exercicio de seus di-
reitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a condicdo de interessado,
ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos, sem a cobranca de qualquer valor, e conhe-
cer as decisbes proferidas;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serio objeto de conside-
racdo pelo 6rgdo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria a representagéo, por
forca de lei.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° Sao deveres do administrado perante a Administragéo, sem prejuizo de outros previstos em ato
normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade; @B
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Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

'CAPTTULO v
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 52 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 62 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida solicitag&o oral, deve ser
formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

1 - identificacéo do interessado ou de quem o represente;

11l - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacdes;

IV - formulagao do pedido, com exposigéo dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Gnico. E vedada & Administragdo a recusa imotivada de recebimento de documentos, de-
vendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 72 Os 6rgaos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios padronizados
para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 8% Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo e fundamentos idénti-
cos, poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° S&o legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no
exercicio do direito de representacao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados
pela decisdo a ser adotada;

Il - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;
IV - as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 10. S30 capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos, ressalvada
previs&o especial em ato normativo préprio.
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CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia ¢ irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdos administrativos a que foi atribuida co-
mo propria, salvo os casos de delegacéo e avocacéo legalmente admitidos.

Art. 12. Um 6rgéo administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedimento legal, delegar parte
da sua competéncia a outros 6rgdos ou titulares, ainda que estes n&o lhe sejam hierarquicamente subordina-
dos, quando for conveniente, em razéo de circunstancias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou
territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacdo de competéncia dos 6rgdos
colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 13. Nao podem ser objeto de delegacéo:

| - a edicdo de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos;

11l - as matérias de competéncia exclusiva do érgao ou autoridade.

Art. 14. O ato de delegacé@o e sua revogacao deverao ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegag&o especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacdo do de-
legado, a duragéo e os objetivos da delegacéo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da
atribuicio delegada.

§ 2° O ato de delegacao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacéo devem mencionar explicitamente esta qualidade e conside-
rar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a
avocacao temporaria de competéncia atribuida a 6rgao hierarquicamente inferior.

Art. 16. Os orgéos e entidades administrativas divulgardo publicamente os locais das respectivas se-
des e, quando conveniente, a unidade fundacional competente em matéria de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser iniciado perante
a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO VI )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situa-
¢des ocorrem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cénjuge ou com-
panheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar.
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Paragrafo tnico. A omiss&o do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos
disciplinares.

Art. 20. Pode ser arguida a suspeigio de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou inimiza-
de notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins ate
o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso, sem efeito suspensi-
VO.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo quando a lei
expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de sua
realizacio e a assinatura da autoridade responsavei.

§ 2° Salvo imposic#o legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duavida de
autenticidade.

§ 32 A autenticagéo de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo 6rgao administrativo.
§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e carimbadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horéario normal de funcionamento da
reparticao na qual tramitar o processo.

Paragrafo tnico. Sero concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento preju-
dique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a Administragéo.

Art. 24. Inexistindo disposicéo especifica, os atos do 6rgéo ou autoridade responsavel pelo processo e
dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco dias Uteis, salvo motivo de
forca maior.

Paragrafo tnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, mediante comprovada
justificac&o.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgéo, cientificando-se o
interessado se outro for o local de realizac&o.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 26. O 6rgéo competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara a intimacéo
do interessado para ciéncia de decis@o ou a efetivacéo de diligéncias.

§ 1° A intimacéo devera conter:
| - identificagdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimacao;

—
Il - data, hora e local em que deve comparecer;
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IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar,

V - informagao da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;
VI - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimacg3o observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto & data de comparecimen-
to.

§ 3° A intimag&o pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de recebimento,
por telegrama, e-mail ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a intimagao
deve ser efetuada por meio de publicacéo oficial.

§ 5° As intimagdes ser&o nulas quando feitas sem observancia das prescri¢des legais, mas o compa-
recimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intimagdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a
renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Gnico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla defesa ao interessa-
do.

Art. 28. Devem ser objeto de intimagé8o os atos do processo que resultem para o interessado em impo-
sicéo de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra nature-
za, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUGAO

Art. 29. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a tomada
de decis&o realizam-se de oficio ou mediante impulséo do 6rgéo responsavel pelo processo, sem prejuizo do
direito dos interessados de propor atuacdes probatorias.

§ 12 O 6rgdo competente para a instrugéo fara constar dos autos os dados necessarios a decisao do
processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuacéo dos interessados devem realizar-se do modo menos
oneroso para estes.

Art. 30. S3o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o érgéo competente pode-
ra, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestagéo de terceiros, antes da
decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

§ 12 A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagéo pelos meios oficiais, a fim de que pesso-
as fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 22 O comparecimento & consulta publica n&o confere, por si, a condig&o de interessado do processo,
mas confere o direito de obter da Administracéo resposta fundamentada, que podera ser comum a todas as
alegacdes substancialmente iguais.

Art. 32. Antes da tomada de decis&o, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questéo, podera
ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

—_—
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Art. 33. Os ¢érgéos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderzo estabelecer outros mei-
os de participacdo de administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e associacdes legalmente
reconhecidas.

Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participacdo de adminis-
trados deverao ser apresentados com a indicagio do procedimento adotado.

Art. 35. Quando necessaria & instrugao do processo, a audiéncia de outros orgdos ou entidades admi-
nistrativas poderé ser realizada em reuni&o conjunta, com a participagéo de titulares ou representantes dos
orgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao
orgao competente para a instrugdo e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estéo registrados em documentos existentes
na propria Administragéo responsavel pelo processo ou em outro 6rgéo administrativo, o0 6rgéo competente
para a instrugéo provera, de oficio, & obtencéo dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 38. O interessado poderd, na fase instrutoria e antes da tomada da decis&o, juntar documentos e
pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes referentes & matéria objeto do pro-
cesso.

§ 120Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagao do relatorio e da decisio.

§ 2° Somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos in-
teressados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

§ 3° Havendo requerimento pericial o 6nus financeiro da produgéo da prova sera arcado pela parte so-
licitante, seja ela a administragcdo ou o administrado.

Art. 39. Quando for necesséria a prestagédo de informagdes ou a apresentacéo de provas pelos interes-
sados ou terceiros, seréo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi-
¢bes de atendimento.

Paragrafo Gnico. N&o sendo atendida a intimag&o, podera o 6rgdo competente, se entender relevante a
matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo se eximindo de proferir a decis&o.

Art. 40. Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios & apre-
ciagéo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administracéo para a respectiva apre-
sentacdo implicara arquivamento do processo.

Art. 41. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com antecedéncia minima
de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizag3o.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rg&o consultivo, o parecer devera ser emitido
no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo néo tera
seguimento até a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatorio e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo po-
dera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se
omitiu no atendimento.

Art. 43. Quando por disposigcdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos técnicos de
orgaos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, o 6rg&o responsavel pela ins-
trugéo devera solicitar laudo técnico de outro érgéo dotado de qualificagdo e capacidade técnica equivalen-

tes.
@
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#5144 Encerrada a instrucdo. o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo maximo de dez
dias, saivo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Associacéo Regional de Saude do Sudoeste podera motivada-
mente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestac&o do interessado.

Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias reproaraficas go=
dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sige=:
ou pelo direito & privacidade, a honra e a imagem.

Art. 47. O orgéo de instrucéo que nao for competente para emitir a decisao final elaborara relatério in-
dicando o pedido iniciai, o conteudo das fases do procedimento e formulara proposta de decis&o, objetiva-
mente justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decis8o nos processos administrativos e
sobre solicitagdes ou reclamacgdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrucéo de processo administrativo, a Administragdo tem o prazo de até trinta di-
as para decidir, salvo prorrogacgéo por igual periodo expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

Art. 50. Os atos administrativos dever&o ser motivados, com indicacdo dos fatos e dos fundamentos ju-
ridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selegéo publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficic;

Vil - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres, iattos,
propostas e relatérios oficiais:

VIl - importem anulac&o, revogacao, suspensdo ou convalidacdo de ato administrativo.
§ 12 A motivacéo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaragéo de concor-
dancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagées, decisdes ou propostas, que, neste caso,

serdo parte integrante do ato.

§ 2° Na solugéo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecanico que repro-
duza os fundamentos das decisées, desde que nio prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 3% A motivaciao das decisbes de o6rgéos colegiados e comissdes ou de decisdes orais constara da

respectiva ata ou de termo escrito. @_‘_\
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i CAPITULO Xl
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou parcialmente do pedido
formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 12 Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge somente quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, nao prejudica o prosseguimento do
processo, se a Administrag&o considerar que o interesse publico assim o exige.

Art. 52. O 6rgéo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalidade ou o
objeto da decis&o se tornar impossivel, inttil ou prejudicado por fato superveniente.

_ CAPITULO XIV ]
DA ANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

Art. 53. A Administrac&o deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de legalidade, e pode
revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Art. 54. O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que decorram efeitos favora-
veis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprova-
da ma-fée.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da percepcao do
primeiro pagamento.

§ 22 Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade administrativa que im-
porte impugnacao a validade do ato.

Art. 55. Em decis&o na qual se evidencie n3o acarretarem les8o ao interesse publico nem prejuizo a
terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poder&o ser convalidados pela propria Administragéo.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razées de legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a deciszo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo
de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposicéo de recurso administrativo independe de caucéo.

§ 3% Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria enunciado da sumula vinculante,
cabera & autoridade prolatora da deciséo impugnada, se ndo a reconsiderar, explicitar, antes de encaminhar
0 recurso a autoridade superior, as razdes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da simula, conforme o ca-
S0O.

Art. 57. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias administrativas, salvo disposi-
¢ao legal diversa.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

<1 .
——
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| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo:;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decis&o recorrida;

Il - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;
IV - os cidad&os ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 59. Salvo disposicéo legal especifica, é de dez dias o prazo para interposicdo de recurso adminis-
trativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagao oficial da decis&o recorrida.

§ 1° Quando a lei no fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser decidido no prazo ma-
ximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual periodo, ante justifica-
tiva explicita.

Art. 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor os funda-
mentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 61. Salvo disposicé&o legal em contrario, o recurso n&o tem efeito suspensivo.

Paragrafo Gnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacéo decorrente da execu-
¢ao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
a0 recurso.

Art. 62. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera intimar os demais interes-
sados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegacdes.

Art. 63. O recurso néo sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - perante 6rgdo incompetente;

Il - por quem n&o seja legitimado;

IV - apés exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipétese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade competente, sendo-lhe devolvi-
do o prazo para recurso.

§ 22 O n&o conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever de oficio o ato ilegal, desde
que néo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 64. O 6rgéo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou revogar, totai
ou parcialmente, a decis&o recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Gnico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situacao do recor-
rente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da deciséo.

Art. 85. Se o recorrente alegar violacdo de enunciado da sumula vinculante, o 6rgdo competente para
decidir o recurso explicitara as razbes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da stiimula, conforme o caso.

Art. 66. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamaco fundada em violagdo de enunciado da
sumula vinculante, dar-se-a ciéncia a autoridade prolatora e ao 6rgdo competente para o julgamento do re-
curso, que deverdo adequar as futuras decisdes administrativas em casos semelhantes, sob pena de respon-
sabilizacdo pessoal nas esferas civel, administrativa e penal.

el o
\,
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Art. 67. Os processos administrativos de que resultem sancdes poder&o ser revistos, a qualquer tem-
po, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a
inadequacéo da sancéo aplicada.

Paréagrafo tnico. Da revisdo do processo n&o podera resultar agravamento da sancéo.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 68. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial, excluindo-se da contagem
o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em
que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3% Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento n3o
houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o Ultimo dia do més.

Art. 69. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspen-
dem.

CAPITULO XVIi
DAS SANCOES

Art. 70. As sancbes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza pecuniaria ou con-
sistirdo em obrigacao de fazer ou de n&o fazer, assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XVIiI
DAS PRIORIDADES DE TRAMITAGAO

Art. 71. Tero prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgao ou instancia, os procedimentos administra-
tivos em que figure como parte ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

11l - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose muiltipla, neoplasia maligna, hanseniase, paralisia
irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropa-
tia grave, hepatopatia grave, estados avangados da doenga de Paget (osteite deformante), contaminag&o por
radiacéo, sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medi-
cina especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida ap6s o inicio do processo.

§ 1° Deferida a prioridade, os autos receberao identificagéo propria que evidencie o regime de tramita-
¢ao prioritaria.

; TiTULO Il
. >
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CAPITULO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Secéo |
Disposictes Gerais

Art. 72. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico é obrigada a promover a sua
apuracao imediata, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar, assegurada ao acusado am-
pla defesa.

Art. 73. As dentncias sobre irregularidades serso objeto de apuracéo, desde que contenham a identifi-
cagéo e o endereco do denunciante e sejam formuladas por escrito, confirmada a autenticidade.

Paragrafo unico. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infrag&o disciplinar ou ilicito penal, a
denuncia sera arquivada, por falta de objeto.

Art. 74. Da sindicancia podera resultar:

| - arquivamento do processo;

Il - aplicag&o de penalidade de adverténcia ou suspens3o de até 30 (trinta) dias;
lll - instauragdo de processo disciplinar.

Paragrafo Gnico. O prazo para conclusdo da sindicancia ndo excedera 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da autoridade superior.

Art. 75. Sempre que o ilicito praticado pelo servidor ensejar a imposicéo de penalidade de suspensao
por mais de 30 (trinta) dias, de demiss&o, ou destituicdo de cargo em comisso, sera obrigatéria a instaura-
¢&o de processo disciplinar.

Secéo Il
Do Afastamento Preventivo
Art. 76. Como medida cautelar e a fim de que o servidor ndo venha a influir na apuragéo da irregulari-
dade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera determinar o seu afastamento do exercicio do

cargo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da remuneragao.

Paragrafo anico. O afastamento podera ser prorrogado por igual prazo, findo o qual cessardo os seus
efeitos, ainda que nZo concluido o processo.

Secéo il
Do Processo Disciplinar

Art. 77. O processo disciplinar € o instrumento destinado a apurar responsabilidade de servidor por
infrac&o praticada no exercicio de suas atribuicdes, ou que tenha relagédo com as atribuicdes do cargo em
que se encontre investido.

Art. 78. O processo disciplinar sera conduzido por comiss&o composta de trés servidores estaveis de-

signados pela autoridade competente, que indicara, dentre eles, o seu presidente, que devera ser ocupante
de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado.
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§ 1° A Comiss3o tera como secretério servidor designado pelo seu presidente, podendo a indicacao
recair em um de seus membros.

§ 2° N3o podera participar de comiss&o de sindicancia ou de inqueérito, cénjuge, companheiro ou paren-
te do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

Art. 79. A Comiss&o exercera suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o sigilo
necessario a elucidagéo do fato ou exigido pelo interesse da administrac&o.

Paragrafo anico. As reunies e as audiéncias das comissées terdo carater reservado.
Art. 80. O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

I - instaurac&o, com a publicag&o do ato que constituir a comissao;

Il - inquérito administrativo, que compreende instrucéo, defesa e relatorio;

11l - julgamento.

Art. 81. O prazo para a conclus&o do processo disciplinar ndo excedera 60 (sessenta) dias, contados da
data de publicagéo do ato que constituir a comiss&o, admitida a sua prorrogagéo por igual prazo, quando as
circunstancias o exigirem.

§ 1° Sempre que necessario, a comissdo dedicara tempo integral aos seus trabalhos, ficando seus
membros dispensados do ponto, até a entrega do relatério final.

§ 2° As reunides da comiss3o serso registradas em atas que deverZo detalhar as deliberacées adota-
das.

Secéo IV
Do Inquérito

Art. 82. O inquérito administrativo obedecera ao principio do contraditério, assegurada ao acusado am-
pla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 83. Os autos da sindicancia integraréo o processo disciplinar, como peca informativa da instrug3o.

Paragrafo anico. Na hipétese de o relatorio da sindicancia concluir que a infracdo esta capitulada como
ilicito penal, a autoridade competente encaminhar4 cépia dos autos ao Ministério Pablico, independentemen-
te da imediata instaurac&o do processo disciplinar.

Art. 84. Na fase do inquérito, a comiss&o promovera a tomada de depoimentos, acareagdes, investiga-

¢bes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peri-
tos, de modo a permitir a completa elucidagio dos fatos.

Art. 85. E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por intermédio
de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular quesitos, quando
se tratar de prova pericial.

§ 1° O presidente da comiss&o podera denegar pedidos considerados impertinentes, meramente prote-
latérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 2° Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovagéo do fato independer de conheci-

mento especial de perito.
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Art. 86. As testemunhas serfo intimadas a depor mediante mandado expedido pelo presidente da co-
miss&o, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser anexado aos autos.

Paragrafo tnico. Se a testemunha for servidor publico, a expedicido do mandado sera imediatamente
comunicada ao chefe da repartigo onde serve, com a indicagéo do dia e hora marcados para inquiricdo.

Art. 87. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, n&o sendo licito & testemunha trazé-
lo por escrito.

§ 12 As testemunhas serso inquiridas separadamente.

§ 2° Na hipotese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-a a acareacédo entre
os depoentes.

Art. 88. Concluida a inquiricdo das testemunhas, a comiss&o promovers o interrogatério do acusado,
observados os procedimentos previstos nos arts. 157 e 158.

§ 1° No caso de mais de um acusado, cada um deles sera ouvido separadamente, e sempre que diver-
girem em suas declaragdes sobre fatos ou circunstancias, sera promovida a acareaco entre eles.

§ 2° O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, bem como a inquiricdo das testemu-
nhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-se-lhe, porém, reinquiri-las, por in-
termédio do presidente da comissao.

Art. 89. Quando houver divida sobre a sanidade mental do acusado, a comissao propora & autoridade
competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe pelo menos um médi-
co psiquiatra.

Paragrafo unico. O incidente de sanidade mental sera processado em auto apartado e apenso ao pro-
cesso principal, apés a expedigdo do laudo pericial.

Art. 90. Tipificada a infracdo disciplinar, sera formulada a indiciagdo do servidor, com a especificacéo
dos fatos a ele imputados e das respectivas provas.

§ 1° O indiciado sera citado por mandado expedido pelo presidente da comiss8o para apresentar defe-
sa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe vista do processo na reparticéo.

§ 2° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de 20 (vinte) dias.
§ 3% O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas indispensaveis.

§ 4° No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citagdo, o prazo para defesa contar-
se-a da data declarada, em termo préprio, pelo membro da comissdo que fez a citagso, com a assinatura de
(2) duas testemunhas.

Art. 91. O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar & comiss&o o lugar onde podera
ser encontrado.

Art. 92. Achando-se o indiciado em lugar incerto e n&o sabido, sera citado por edital, publicado no Dia-
rio Oficial e em jornal de grande circulagdo na localidade do Gltimo domicilio conhecido, para apresentar de-
fesa.

Paragrafo tnico. Na hipétese deste artigo, o prazo para defesa sera de 15 (quinze) dias a partir da ulti-
ma publicacao do edital.

Art. 93. Considerar-se-a revel o indiciado que, regularmente citado, ndo apresentar defesa no prazo
legal.

§ 12 Arevelia sera declarada, por termo, nos autos do processo e devolvera o prazo para a defesa.
M
e

————
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§ 2° Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo designara um servidor co-
mo defensor dativo, que devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de
escolaridade igual ou superior ao do indiciado.

Art. 94. Apreciada a defesa, a comiss&o elaborara relatério minucioso, onde resumira as pecas princi-
pais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para formar a sua convicgao.

§ 12 O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou responsabilidade do servidor.

§ 2° Reconhecida a responsabilidade do servidor, a comiss&o indicara o dispositivo legal ou regulamen-
tar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

Art. 95. O processo disciplinar, com o relatério da comiss&o, sera remetido a autoridade que determinou
a sua instauragdo, para julgamento.

Secao V
Do Julgamento

Art. 96. No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, a autoridade julgadora profe-
rird a sua decisao.

§ 1° Se a penalidade a ser aplicada exceder a alcada da autoridade instauradora do processo, este
sera encaminhado a autoridade competente, que decidira em igual prazo.

§ 2° Havendo mais de um indiciado e diversidade de sangdes, o julgamento cabera a autoridade com-
petente para a imposi¢cdo da pena mais grave.

§ 3% Reconhecida pela comiss&o a inocéncia do servidor, a autoridade instauradora do processo deter-
minara o seu arquivamento, salvo se flagrantemente contraria & prova dos autos.

Art. 97. O julgamento acatara o relatério da comiss&o, salvo quando contrario as provas dos autos.

Paragrafo unico. Quando o relatério da comiss&o contrariar as provas dos autos, a autoridade julgadora
podera, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o servidor de responsabilida-
de.

Art. 98. Verificada a ocorréncia de vicio insanavel, a autoridade que determinou a instauracéo do pro-
cesso ou outra de hierarquia superior declarara a sua nulidade, total ou parcial, e ordenara, no mesmo ato, a
constituicdo de outra comissado para instaurac&o de novo processo.

§ 1° O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo.

§ 2° A autoridade julgadora que der causa a prescricdo, sera responsabilizada.

Art. 99. A acao disciplinar prescrevera:

I -em 5 (cinco) anos, quanto as infragdes puniveis com demissao, cassagao de aposentadoria ou dispo-
nibilidade e destituicdo de cargo em comissao;

I - em 2 (dois) anos, quanto & suspensio;
HI - em 180 (cento e oitenta) dias, quanto a adverténcia.

§ 12 O prazo de prescrigdo comeca a correr da data em que o fato se tornou conhecido.
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§ 2° Os prazos de prescricéo previstos na lei penal aplicam-se as infragées disciplinares capituladas
também como crime.

§ 3° A abertura de sindicancia ou a instauragéo de processo disciplinar interrompe a prescricdo, até a
deciséo final proferida por autoridade competente.

§ 4° Interrompido o curso da prescricéo, o prazo comegara a correr a partir do dia em que cessar a in-
terrupcéo.

Art. 100. Extinta a punibilidade pela prescricdo, a autoridade julgadora determinara o registro do fato
nos assentamentos individuais do servidor.

Art. 101. Quando a infragZo estiver capitulada como crime, o processo disciplinar sera remetido ao Mi-
nistério Publico para instaurag&o da acdo penal, ficando trasladado na reparticao.

Art. 102. O servidor que responder a processo disciplinar s6 podera ser exonerado a pedido, ou apo-
sentado voluntariamente, apds a conclus&o do processo e o cumprimento da penalidade, acaso aplicada.

Paragrafo tnico. Ocorrida a exoneragéo de que trata o paragrafo Unico, inciso | do art. 34, o ato sera
convertido em demissao, se for o caso.

Art. 103. Serdo assegurados transporte e didrias:

I - ao servidor convocado para prestar depoimento fora da sede de sua reparticdo, na condicio de tes-
temunha, denunciado ou indiciado;

Il - aos membros da comiss&o e ao secretario, quando obrigados a se deslocarem da sede dos traba-
Ihos para a realizacdo de miss&o essencial ao esclarecimento dos fatos.

TiTULO NI

CAPITULOI
DOS PROCESSOS LICITATORIOS

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 104. As disposicdes a seguir estabelecem normas sobre o procedimento das licitacbes no ambito da
Associagao Regional de Saude, observando as normas gerais sobre a matéria, expedidas pela Unio.

Art. 105. Alem das competéncias constantes no artigo 16 do Estatuto da entidade cabe ainda ao prefeito
presidente o seguinte:

I — Homologar o resultado da licitagéo e ordenar a sua publicacdo na imprensa oficial;

Il — anular o resultado quando ilegal, motivar sua decis&o e, se for o caso, ordenar a correcdo do proce-
dimento;

Il — Decidir recursos apresentados das decisdes da comissao de licitagdes ou pregoeiro;
IV — Firmar os contratos administrativos;

V — Designar as comissdes de licitag8o, permanentes ou especiais;
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VI - revogar a licitacdo por razées de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, suficiente para justificar a conduta, mediante parecer escrito e fundamentadado.

VIl — conceder reajustamento ou reequilibrio de precos de contratos firmados;

VIII — autorizar e/fou determinar prorrogacdo contratual e seus termos;

Art. 106. E de competéncia do Coordenador Geral:

| — autorizar ou determinar a abertura de processo administrativo;

Il — determinar a tramitag&o dos processos licitatérios até o momento da homologacao;
Il — autorizar a abertura da fase externa dos processos licitatorios;

Art. 107. O processo licitatorio instaurado no ambito da entidade devera tramitar pelos seguintes setores,
antes de ser submetido a apreciag@o da coordenacao:

a) Setor interessado na aquisicao dos bens ou na contrataggo dos Servigos;
b) Setor de Cotagdes;

c) Setor Contabil;

d) Controle Interno;

e) Setor de Licitages;

f) Assessoria Juridica;

Art. 108. Para facilitar os procedimentos de seleg&o da proposta mais vantajosa, a Administrac&o pode
utilizar o sistema de registro de pregos e o credenciamento, a serem regulamentados por resolugéo da presi-
déncig;

Art. 109. Credenciamento é o ato administrativo de chamamento publico, processado por edital, destina-
do a contratacé&o de servicos junto aqueles que satisfagcam os requisitos definidos pela Administracdo, obser-
vado o prazo de publicidade de no minimo 15 (quinze) dias uteis e no maximo de 30 (trinta) dias antes do
periodo de credenciamento.

Paragrafo unico. A Administragéo podera adotar o credenciamento para situagdes em que 0 mesmo ob-
jeto possa ser realizado simultaneamente por diversos contratados.

Secéo i
Do Credenciamento

Art. 110. O processo de credenciamento deve ser autorizado pela autoridade competente, ser processa-
do mediante a elaboragéo de edital pelo 6rgéo interessado e atender aos seguintes requisitos:

| = explicitacéo do objeto a ser contratado;
Il - fixag&o de critérios e exigéncias minimas & participacéo dos interessados;

Il — elaborag&o e manutencéo de tabela de pregos, ap6s a nomeacdo de comissdo especial com tal fi-
nalidade;

IV — rotatividade entre os credenciados, com base ou no numerario de demanda, ou na opcéo do paci-
ente interessado;

V - vedagcéo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacdo a tabela adotada;

e e e N
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VI — estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados o contraditério e a ampla defe-
sa;

VIl - possibilidade de rescis&o do ajuste, pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante notificagdo a
Administracdo com a antecedéncia fixada no termo;

VIII - previs&o de os usuarios denunciarem irregularidade na prestacdo dos servicos e/ou no faturamen-
to.

§1° A comissao referida no inciso lll, devera apurar os precos praticados no mercado para o objeto a ser
contratado, propondo em relatério a tabela a ser utilizada na contratacao;

§2° Apresentado o relatério mencionado no paragrafo anterior, este sera submetido 2 apreciagdo do
Presidente da entidade, que podera determinar providéncias ou homologa-lo.

§ 3°. O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por base o valor
pré-definido pela Administragéo, a qual deve utilizar-se de tabelas de referéncia.

Secao lli
Da Publicidade

Art. 111. Os membros da comiss3o de licitacdo responderso solidariamente por todos os atos praticados
pela comiss&o, salvo se houver posicéo individual divergente que devera ser fundamentada e registrada em
ata na qual tiver sido tomada a decis&o.

Art. 112. Os avisos e resumos dos editais das modalidades de licitag3o e dos procedimentos auxiliares
deverao ser publicados com antecedéncia, no minimo por uma vez:

I - no Diario Oficial da Uni&o, quando se tratar de obras financiadas parcial ou totalmente com recursos
federais ou garantidas por instituicées federais;

Il - no Diério Oficial do Eletrénico dos Municipios do Sudoeste do Parana;
Ill — em sitio oficial da Administracdo Publica.

IV - em jornal diario de grande circulagéo na regido, podendo ainda a Administragéo, conforme o vulto
da licitagéo, utilizar-se de outros meios de divulgac&o para ampliar a area de competicgo.

Secéo IV
Das Dispensas e Inexigibilidades

Art. 113. A dispensa ou a inexigibilidade de licitagdo requer sempre ato formal fundamentado da autori-
dade competente, publicado na imprensa oficial.

§ 1°. Devem ser observadas as demais hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagéo estabeleci-
das por normas gerais de competéncia da Unido.

§ 2°. O processo de dispensa e de inexigibilidade sera instruido, no que couber, com os seguintes ele-
mentos:

I - numeracdo sequencial da dispensa ou inexigibilidade:;
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Il - caracterizacéo da circunstancia de fato que autorizou a providéncia;

Il - autorizac&o do ordenador do Presidente da entidade;

IV - indicacdo do dispositivo legal aplicavel;

V - indicac&o dos recursos orgamentarios proprios para a despesa;
VI - razbes da escolha do contratado;

VIl - consulta prévia da relagéo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Ad-
ministrac&o Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

VIl - justificativa do prego, inclusive com apresentacéo de orcamentos ou da consulta aos precos de
mercado;

IX - prova de regularidade para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa,

X - prova de regularidade relativa & Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Debitos/CND e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentagio
do Certificado de Regularidade de Situagso/CRS.

Xl — declaragéo de que ndo emprega menores, em cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal;

Xll — certiddo negativa de débitos trabalhistas;

Secéo V

Normas Gerais dos Pregdes

Art. 114. Para fins de realizacdo da licitagdo na modalidade preg&o, consideram-se bens, servicos e
obras comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
edital com base nas especificagdes usuais praticadas no mercado.

Art. 115. O pregéo sera realizado em sesséo publica presencial ou por meio do sistema de compras ele-
trénicas, nos termos desta lei, e por regulamentacéo especifica do Presidente da ARSS.

Art. 116. Sé&o atribuicdes do pregoeiro:

| — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il — receber, examinar e decidir as impugnagdes ao edital;

lll - iniciar a sessé&o publica do pregéo;

IV — receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

V — receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as condigbes
de habilitaco;

VI — receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagéo;
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VIl — proceder & abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos
proponentes;

VIl - conduzir a etapa competitiva dos lances;

IX — proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
X —indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

Xl — negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

Xl - propor a adjudicagéo do objeto da licitag&o ao licitante da proposta de menor preco aceitavel, des-
de que nao tenha havido recurso;

XIll - receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos e, gquando mantida a sua decis&o, encami-
nhar os autos a autoridade superior para deliberacao;

XIV — elaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sess3o do pregéo;

XV — encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apés a sua concluso, as autoridades
competentes para a homologagéo e contratagéo.

XVI - no julgamento da habilitagdo e das propostas, podera sanar erros ou falhas que n3o alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, regis-
trado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitaggo e classificac&o.

Art. 117. Na fase interna ou preparatéria do prego, o servidor responsavel pela formalizacéo do proces-
so licitatério devera adotar, sem prejuizo de outras, as seguintes providéncias:

| — justificar a necessidade da contrataczo;

Il — definir o objeto a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagbes que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competig&o ou a realizagdo do contra-
to;

Il — informar o valor estimado do objeto da licitagéo, de modo a propiciar a avaliagido da composiczo dos
custos, através de orcamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, podendo-se utilizar
para tanto de banco de pregos praticados pelas administragées;

IV — definir os métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugéo do contrato;

V — estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habilitacdo, as sances admi-
nistrativas aplicaveis por inadimplemento as clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos e das
demais condicBes essenciais para a contratacio;

VI - indicar a dotac&o orgamentaria e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, quando for o caso;

VIl — definir os critérios de julgamento de menor prego, observando os prazos maximos para fornecimen-
to do bem ou prestagéo do servico, as especificagdes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de
gualidade e as demais condicdes que devam constar obrigatoriamente no edital;

VIII - instruir o processo com a motivacdo dos atos especificados nos incisos anteriores e os elementos
técnicos indispensaveis sobre os quais estiverem apoiados.

Art. 118. Para a participacdo no pregao é vedada a exigéncia de:

| = garantia de proposta;

Il — aquisicdo do edital pelos licitantes; @
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Il — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do edital, que nao seréo

superiores ao custo estimado de sua reproducéo grafica e aos custos de utilizag3o de recursos de tecnologia
da informacao, quando for o caso.

Art. 119. Quando for permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagéo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para re-
ceber citacéo, intimac&o e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos
de mandato com os demais documentos de habilitac3o.

Art. 120. Precedera a abertura da sessdo publica de pregéo, presencial ou eletr6nico, o seguinte proce-
dimento:

I — convocagdo dos interessados por meio de publicagdo de aviso no Diario Oficial e jornal diario de
grande circulagdo na regido.

Il — no aviso da licitagéo deverdo constar a definicio precisa do objeto, bem como a indicacéo dos lo-
cais, dias e horarios em que poderéa ser lida ou obtida a integra do edital, e o local, dia e hora da realizagso
da sesséo publica;

Il — até 05 (dois) dias Gteis antes da data fixada para a realizago da sess3o publica do pregao, qual-
quer cidadao ou licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do
pregao, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de até 03 (trés) dias Gteis;

IV — prazo fixado no edital para a apresentac&o das propostas, contados a partir da publicacéo do aviso,
né&o inferior a 08 (oito) dias Uteis;

V —a integra dos editais devera ser disponibilizada na Internet.

Art. 121. O processo licitatério sera instruido com os seguintes documentos:

| — justificativa da contratagao;

Il — termo de referéncia;

Ill — pesquisa de precos;

IV — previsao de recursos orgamentarios com a indicagdo das respectivas rubricas;
V — autorizacéo de abertura da licitacéo;

VI — designacéao do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl - edital e respectivos anexos;

VIl — minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de pregos,
conforme o caso;

IX — parecer juridico;
X — documentac&o exigida para a habilitagao;
Xl — ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;
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b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificacéo;

d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacéo; e

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisdes.
Xll — comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitagao;

¢) homologacéo do certame;

d) do extrato do contrato; e

e) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§ 1°. O processo licitatério podera ser realizado por meio de sistema eletrénico, sendo que os atos e do-
cumentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e registros digitais serdo validos para todos os efei-
tos legais, inclusive para comprovaczo e prestagéo de contas.

§ 2°. Os arquivos e registros digitais relativos ao processo licitatério deverso permanecer a disposicao
das auditorias internas e externas.

Art. 122. Como condicdo para celebragéo do contrato o licitante vencedor devera apresentar nova plani-
Iha de pregos com os valores readequados ao que foi ofertado na fase de lance e manter as condicdes de
habilitacao.

Art. 123. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, n&o celebrar
o contrato, & facultado a Administragdo, examinando e verificando a aceitabilidade das propostas subsequen-
tes, na ordem de classificacdo, proceder & contratagio, sem prejuizo da aplicagio das sancdes previstas
nesta lei e legislac&o pertinente.

Secéo VI
Do Pregéo Presencial

Art. 124. O pregéo presencial atendera as disposicoes constantes dos artigos anteriores e observara os
seguintes procedimentos especificos:

I — a sess&o publica do preg&o tera inicio no horario fixado no edital, devendo o licitante ou seu repre-
sentante legal realizar seu credenciamento, comprovando, se for o caso, que possui 0s necessarios poderes
para formulag&o de propostas, lances, negociag&o e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame;

Il - concluida a fase de credenciamento os licitantes deverdo entregar ao pregoeiro a declaracdo de ple-
no conhecimento e atendimento a&s exigéncias de habilitagdo previstas no edital e os envelopes da proposta
de preco e dos documentos de habilitagéo;

Il - iniciada a sessa@o publica do pregéo n&o cabe desisténcia da proposta, salvo justo motivo aceito pe-
lo pregoeiro. Ap6s a abertura dos envelopes das propostas ndo cabe mais desisténcia;
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IV - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e classificara o
autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco;

V — quando n&o forem verificadas, no minimo 03 (trés) propostas escritas de pregos nas condi¢des defi-
nidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as propostas subsequentes de menor preco, até o maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos
nas propostas escritas;

VI — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes seleci-
onados que deverdo, de forma sucessiva e distinta, apresentar seus lances, a comegar com o autor da pro-
posta selecionada de maior preco e seguido dos demais em ordem decrescente, até que nao haja mais co-
bertura da oferta de menor valor;

VIl - somente serdo admitidos lances verbais se abaixo do menor valor anteriormente registrado;

VIl - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara na exclu-
s&o do licitante da etapa de lances e na manuteng&o do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito
de ordenacéo das propostas;

IX — caso néo se realizem lances verbais sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de me-
nor preco e o valor estimado para a contratacdo;

X — caso n&o se realizem lances verbais pelos licitantes selecionados e a proposta de menor preco vier
a ser desclassificada ou inabilitada, o pregoeiro devera restabelecer a etapa competitiva de lances entre os
licitantes, obedecendo os critérios dos incisos IV e V deste artigo;

Xl — havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condicdes do edital e estando o seu
preco compativel com os praticado no mercado, esta podera ser aceita, devendo o pregoeiro negociar visan-
do obter preco melhor;

Xl - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a acei-
tabilidade da primeira oferta classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito:

Xl — a habilitagéo far-se-& com a verificagdo de que o licitante estd em situagdo regular perante a Fa-
zenda Nacional, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, e as Fazendas
Federais, Estaduais e Municipais, quando for o caso, e com a comprovacéo de que atende as exigéncias do
edital quanto a habilitag&o juridica e qualificagfes técnicas e econémico-financeira;

XIV ~ constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital o licitante sera declarado vencedor;

XV - se a oferta n&o for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias habilitadoras, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente, na ordem de classificacéo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitac&o do proponente e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda as condi-
¢Bes estabelecidas no edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

XVI — quando todas as propostas escritas forem desclassificadas o pregoeiro podera suspender o pre-
gao e estabelecer uma nova data, com prazo n&o superior a 03 (trés) dias Uteis, para o recebimento de novas
propostas;

XVII — nas situagdes previstas nos incisos VI, X, XlI, XVl e XXVIIl o pregoeiro podera negociar direta-
mente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIII - declarado o vencedor, ao final da sesso, qualquer licitante podera manifestar, motivadamente, a
inten¢do de recorrer da decisao do pregoeiro, através do registro da sintese das suas razdes em ata, sendo
que a falta de manifestagéo imediata e motivada implicara a decadéncia do direito de recurso e, conseqiien-
temente, a adjudicacéo do objeto da licitac&o ao licitante vencedor pelo pregoeiro;

XIX — manifestada a intencéo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresen-
tacdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentarem contra-
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razbes, se quiserem, em igual prazo, cuja contagem terd inicio no primeiro dia Util subseqiiente ao do término
do prazo do recorrente;

XX — 0 exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior, serdo realizados
pelo pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias uteis;

XXI — a autoridade superior tera o prazo de até 03 (trés) dias uteis para decidir o recurso;

XXII — o acolhimento do recurso importara a invalidag&o apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamen-
to;

XX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade compe-
tente fara a adjudicacéo do objeto ao licitante vencedor e homologara a licitagéo, devendo o adjudicatario ser
convocado para assinar o contrato no prazo estabelecido no edital;

XXIV — como condig¢ao para celebracdo do contrato o licitante vencedor devera manter as condicdes de
habilitacao;

XXV — para a contratacdo o licitante vencedor devera encaminhar no prazo de até 02 (dois) dias uteis
apés o encerramento da sessdo, nova planilha de precos com os valores readequados ao que foi ofertado no
lance verbal;

XXVI — o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias se outro nao estiver fixado no edi-
tal;

XXVIl — se o licitante vencedor convocado dentro do prazo de validade de sua proposta ndo celebrar o
contrato, é facultado a Administragéo aplicar o disposto no art. 57 desta lei.

Secéo VI
Do Pregao Presencial

Art. 125. O pregéo na forma eletronica realizar-se-a quando a disputa pelo fornecimento de bens ou ser-
vigos comuns for feita & distancia, em sessao publica, por meio de sistema que promova a comunicagéo pela
Internet.

§ 1°. O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticacéo que assegurem
condi¢des adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

§ 2°. O pregao eletronico sera conduzido pelo érgéo promotor da licitac&o, por meio de utilizacdo de re-
cursos de tecnologia da informag&o disponibilizados preferencialmente pelo Banco do Brasil S/A ou por em-
presa contratada para tal finalidade.

Art. 126. O pregéo eletronico atendera as disposicdes do pregdo presencial, devendo ser observados,
ainda, os procedimentos especificos deste artigo:

| — o credenciamento prévio dos usuarios e licitantes como condigdo para participagdo do pregdo por
meio eletrénico;

Il — o credenciamento dar-se-a através da atribuicdo de chave de identificagdo e/ou senha individual que
poderéo ser utilizadas em qualquer pregéo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagado do credencia-
do ou em virtude de sua inabilitagdo perante o cadastro de fornecedores;

Ill — a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato blogqueio de acesso;
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IV — o credenciamento do usudrio sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo 0 mesmo
responsavel por todos os atos praticados nos limites de suas atribuicdes e competéncias;

V - o credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presuncdo de capacidade
técnica para realizagéo das transagdes inerentes ao pregéo;

VI - o licitante &€ responsavel pelos énus decorrentes da perda de negaécios pela inobservancia de quais-
quer mensagens emitidas pelo pregoeiro ou pelo sistema, ainda que ocorra sua desconexao.

Art. 127. A partir do horario previsto no edital a sesséo publica na Internet sera aberta por comando do
pregoeiro com a utilizagéo de sua chave de acesso e senha.

§ 1°. Os licitantes poder&o participar da sess&o publica na Internet, devendo utilizar sua chave de aces-
so e senha.

§ 2° O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que n&o estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 3°. A desclassificagcéo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompa-
nhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 4°. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na In-
ternet.

§ 5°. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

Art. 128. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

Art. 129. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva quando, entso, os licitan-
tes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 1°. No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e do va-
lor consignado no registro.

§ 2°. Os licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sSess8o0 e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer lance inferior ao titimo por ele ofertado e registrado pelo sis-
tema.

§ 4°. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

§ 5°. Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

§ 6°. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por deciséo do pregoeiro.

§ 7°. O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcor-
rera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

§ 8° Apés o encerramento da etapa de lances da sessao publica o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigbes diferentes
daquelas previstas no edital.
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§ 9°. A negociag&o sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitan-
tes.

§ 10. No caso de desconex&o do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuar&o sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realiza-
dos.

§ 11. Quando a desconex&o do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesso do pre-
gao na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente ap6s comunicacédo aos participantes no endere-
¢o eletrénico utilizado para divulgacéo.

Art. 130. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do prego em relagéo ao estimado para contratagdo e verificara a habilitacdo do
licitante, conforme disposi¢cées do edital.

§ 1°. Aindicag&o do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacbes re-
lativas a sess&o publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das de-
mais formas de publicidade previstas na legislag&o pertinente.

§ 2°. Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser apresentados em origi-
nal ou por coépia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

§ 3°. Para fins de habilitagdo, a verificagéo pelo 6rgéo promotor do certame nos sitios oficiais de orgéos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

§ 4°. Se a proposta n&o for aceitavel ou se o licitante n&o atender as exigéncias habilitadoras, o pregoei-
ro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagio, até a apuracso
de uma proposta que atenda ao edital.

§ 5° No caso de contratagéo de servicos comuns em que a legislag8o ou o edital exija apresentacao de
planilha de composigéo de pregos, esta devera ser encaminhada no prazo fixado no edital por meio eletroni-
€o, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

§ 6°. No pregéo, na forma eletronica, realizado para o sistema de registro de pregos, quando a proposta
do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratacéo, respeitada a ordem de
classificagéo, poder&o ser convocados tantos licitantes quantos forem necessarios para alcancar o total esti-
mado, observado o preco da proposta vencedora.

§ 7°. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

Art. 131. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sesséo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razées de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intima-
dos para, querendo, apresentarem contra-razées em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus inte-
resses.

§ 1°. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante quanto a inteng&o de recorrer, nos termos
do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao lici-
tante declarado vencedor.

§ 2°. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamen-
to.

Art. 132. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade compe-
tente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

§ 1°. Apos a homologacao referida no caput, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou a
ata de registro de pregos no prazo definido no edital.

<
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§ 2°. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, seré exigida a comprovacéo das condi-

¢Oes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deveréo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos.

§ 3°. Se o vencedor da licitagao que n&o fizer a comprovagao referida no § 2°, ou, injustificadamente, re-
cusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, podera ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificagéo, para, apds comprovados os requisitos habilitadores e feita a negocia-
¢ao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no con-
trato e das demais cominacdes legais.

§ 4°. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, salvo disposigso especifica do edi-
tal.

TiTULO IV

CAPITULOI
DOS PROCESSOS PARA APLICAGAO DE SANGAO

Art. 133. As sancbes administrativas devem ser aplicadas em procedimento administrativo autdbnomo em
que se assegure ampla defesa.

Art. 134. O procedimento deve observar as seguintes regras:
| - o responsavel pela aplicacdo da sancao deve autorizar a instauragéo do procedimento;

Il - o ato de instaurag&o deve indicar os fatos em que se baseia e as normas pertinentes a infracdo e a
sancéo aplicavel;

Il - 0 acusado dispde de 5 (cinco) dias para oferecer defesa e apresentar as provas conforme o caso;

IV - caso haja requerimento para producdo de provas, a comiss&o deve apreciar sua pertinéncia em
despacho motivado;

V - quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia, previamente designada para
este fim;

VI - concluida a instrug&o processual, a parte sera intimada para apresentar razdes finais, no prazo de
05 (cinco) dias uteis;

VIl - transcorrido o prazo previsto no inciso anterior, a comissado, dentro de 30 (trinta) dias, elaborara o
relatério final e remetera os autos para deliberagcdo da autoridade competente, apds o pronunciamento da
assessoria juridica da entidade;

Vill - a autoridade competente para homologar o relatério da comissdo € o Coordenador Geral da
ARSS; e

IX - da decisao cabe recurso a autoridade superior, no caso o Presidente da ARSS, no prazo de 5 (cin-
co) dias uteis.

Art. 135. Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposigcdes em con-
trario.

Gabinete do Presidente, Associacéo Regional de Saude do Sudoeste, em 14 de dezembro de 2016.

Presidente da
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§ 3a Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
da vencimento nao houver o dia equivalente aquele do inicia do prazo, tem-se como
fermo o dltimo dia do més,

Art. 89. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos proces-
suais nao se suspendem.

CAPITULO XVIi

DAS SANCOES
Art. 70. As sangbes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
i el Eebadbglliclal

igagéo de fazer ou de néo fazer, assegurado sempre

O
o direito de defesa. =
CAPITULO XVIll
DAS PRIORIDADES DE TRAMITACAO

Art, 71. TerZo prioridade na tramitagdo, em qualquer 6rgao ou insténcia, os proge-
dimentos administra-tivos em que figure como parte ou interessado:

1- pessoa com idade igual ou superior a 60 {sessenta) anos;

1l - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose miiltipla, neoplasia maligna,

jase, paralisia i i i i diopatia grave, doenga de Pa-

rkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropa-tia grave, hepatopatia grave, estados
avangados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminagzo por radiagao, sin-
droma de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em condluso
da medicina especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apés o inicio
do processo,

§ 1o Deferida a prioridade, os autos 30 id propria que evidencie
© regime de tramitag&o prioritaria. ;
TITULO It
CAPITULO |
DO PROCESSO ADMSIQISTI?ATIVO DISCIPLINAR
30
Disposigoes Gerais

Art. 72, Aautoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo piblico & obriga-
da a promover a sua apuragéo imediata, mediante sindicancia ou processo administra-
tivo disciplinar, assegurada ao acusado ampla defesa.

Art. 73. As denincias sobre imegularidades serdo objeto de apuragdo, desde que
contenhiam a identifi-cacéo e o enderego do denunciante e sejam formuladas por escri-
to, confirmada a autenticidade.

Parégrafo inico. Quando o fato narrado no configurar evidente infragdo disciplinar
ou ilicito penal, a deniincia ser arquivada, por falta de objeto.

Art. 74. Da sindicancia podera resultar:

1 - arquivamento do processo;

Il - aplicagdo de idade de ad

Wl - instauragéo de processo disciplinar.

Pardgrafo Gnico. O prazo para concluséo da sindicancia ndo excedera 30 (trinta)
dias, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da autoridade superior.,

Art. 75. Sempre que o ilicito praticado pelo servidor ensejar a imposigéo de penali-

do de até 30 (Uinta) dias;

tadas indispensaveis.

4o No caso de recusa do indiciade em apor o ciente na copia da citagdo, o prazo
para defesa contar-se-a da data declarada, em termo proprio, pelo membro da comis-
s8o que fez a citagéo, com a assinatura de (2) duas testemunhas.

Art. 81. O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar & comissao
olugar onde podera ser encontrado.

Art. 92, Achando-se o indiciado em lugar incerto e ndo sabido, sera citado por edital,
publicado no Diario Oficial e em jomal de grande circulagéo na localidade do ultimo
domicilio conhecido, para apresentar defesa.

Paragrafo inico. Na hirt’;tese deste artigo, o prazo para defesa ser4 de 15 {quinze)
dias a partir da Gltima publicaggo do edital.

Art. 93. Considerar-se- reve! ¢ indiciado que, regularmente citado, ndo apresentar
defesa no prazo legal.

§ 1o A revelia sera declarada, por termo, nos autos do processo e devolvera o
prazo para a defesa.

§ 20 Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo desig-
nara um servidor como defensor dativo, que deveré ser ocupante de cargo efetivo su-
perior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de idade igual ou superior ao do indiciado.

Art. 94, Apreciada a defesa, a comisséo elaborara relatério minucioso, onde resu-
miré as pecas princi-pais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para
formar a sua convicgo.

§ 1o O relatorio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou 4 responsabilidade
do servidor.

§ 20 Reconhecida a responsabilidade do servidor, a comissdo indicara o disposi-
tivo legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou
atenuantes.

Art. 95. O processo disciplinar, com o relatério da comiss3o, ser4 remetido & auto-
ridade que determi-nou a sua i paraj

ra
SegfioV
Do Julgamento
Art. 96. No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, a auto-
rida§de julgadora proferird a sua decisgo.
1o

cado para o objeto a ser contratado, propondo em relatério a tabela a ser utilizada na
contratacéo;

§2° Apresentado o relatério mencionado no parégrafo anterior, este sera subme-
fido a apreciagéo do Presidente da entidade, que podera determinar providancias ou
homaloga-o.

§ 3°. 0 pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda,
tendo por base o valor pré-definido peia Adminisirag3o, a qual deve utilizar-se de ta-
belas de referéncia.

Segao Il
Da Publicidade

Art. 111. Os membros da comissdo de licitagdo respondero solidariamente por
todos os atos praticados pela comisso, salva se houver posicéo individual divergente
que devera ser fundamentada e registrada em ata na qual tiver sido tomada a deciso.

Art. 112. Os avisos e resumos dos editais das modalidades de licitagéo e dos pro-
cedimentos auxiliares devergo ser publicados com antecedéncia, no minimo por uma
vez

|- no Didrio Oficial da Unio, quando se tratar de obras financiadas parcial ou total-
mente com recursos federais ou garantidas por instituigdes federais;

11 - no Diério Oficial do Eletronico dos Municipios do Sudoeste do Parana;

1Ii —em sitio oficial da Administragdo Pablica.

V- em}omal didrio de grande circulagdo na regido, podendo ainda a Adminis-
tragéo, conforme o wulto da licitagao, ulilizar-se de outros meios de divuigago para
ampliar a drea de competigio.

Segdo IV
Das Dispensas e Inexigibilidades

Art. 113, A dispensa ou a inexigibilidade de licitago requer sempre ato formal fun-
damentado da autori-dade competente, publicado na imprensa oficial.

§ 1°. Devem ser observadas as demais hipoteses de dispensa e inexigibilidade de
licitagao estabeleci-das por normas gerais de competéncia da Unido.

2°. O processo de dispensa e de inexigibilidade sera instruido, no que couber,

com os seguintes ele-mentos:

’I - numeragao seqlézncial da dispensa ou inexigibilidade;

- s A iy

€ a penalidade a ser aplicada exceder a algada da
a

do processo, este sera que decidira em igual
razo,

prazo.

§ 20 Havendo mais de um indiciado e diversidade de sangdes, o julgamento cabera
a i petente para a i icdo da pena mais grave.

§ 30 Reconhecida pela comisso a inocéncia do servidor, a autoridade instaurado-
ra do processo deter-minar o seu it , salvo se contraria &
prova dos autos.

Art. 97. O julgamento acataré o relatério da comissdo, salvo quando confrario as
provas dos autos.

Pardgrafo tnico. Quando o relatério da comisséio contrariar as provas dos autos, a
autoridade julgadora podera, moti agravara i proposta, abrandé-
-fa ou isentar o servidor de responsabilidade.

Art. 98. Verificada a ocorréncia de vicio insanével, a autoridade que determinou
ai 4o do pro- ou outra de hierarquia superior declararé a sua nulidade,
total ou parcial, e ordenara, no mesma ato, a constituicdo de outra comissdo para
instauragdo de novo processo.

§ 1o O julgamento fora do prazo legal néo implica nulidade do pracesso.

§ 20 Aautoridade julgadora que der causa & prescrigio, ser4 responsabilizada.

Art. 89. A aggo disciplinar prescrevera:

l-em5 (cinco)_anos_, guanto as infragdes puniveis com demissao, cassagao de

dade de suspensao por mais de 30 (trinta) dias, de demissao, ou ¢éo de cargo
em comissAo, ser obrigatoria a ins!aurag:éo de processo disciplinar.
ol

Do Afastamento Preventivo

Art. 76. Como medida cautelar e a fim de que o servidor ndo venha a influir na
apuragdo da irregulari-dade, a i i do processo disciplinar podera
determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de até 60 (sessenta)
dias, sem prejuizo da remuneragao.

Paragrafo tnico. O afastamento podera ser prorrogado por igual prazo, findo o qual
cessardo os seus efeitos, ainda que ndo Scondu]iﬁa 0 Processo.

ecdo
Do Prooesgo Disciplinar

Art. 77. O processo disciplinar é o1 destinado a apurar il
de servidor por infragdo praticada no exercicio de suas atribuigdes, ou que tenha rela-
¢80 com as atribuigbes do Cargo em que se encontre investido.

L. 78. O processo disciplinar sera conduzido por comisséo composta de trés ser-
vidores estaveis desi pela i que indicara, dentre eles, o
seu presidente, que devera ser ocupan-te de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel,
ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indicia-do.

§ 1o A Comisséo tera como secretdrio servidor desi
podendo a indicacdo recair em um de seus membros.

§ 20 Nao podera participar de comisséo de sindicancia ou de inquérito, conjuge,
companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau.

Art. 79. A Comisséo exercera suas
de o sigilo io & el

pelo seu

tividades com independéncia & imparciaii
idaggo do fato ou exigido pelo interesse da

administracio.

Paragrafo inico. As reunides e as audiéncias das comissdes terdo carater reser-

vado.

Art. 80. O pracesso disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

| - instauracao, com a publicagao do ato que constituir a comissao;

1l - inquérito administrativo, que compreende instrugéo, defesa e relatério;
1l - julgamento.

Art. 81, O prazoparaa p plinar derd 60 (sessen-
ta) dias, contados da data de publicagdo do ato que constituir a comissao, admitida a
Sua prorrogagao por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem,

§ 10 Sempre que necessério, a comissdo dedicara {empo integral aos seus tra-
balhos, ficando seus membros dispensados do ponto, até a entrega do refatério final.

§ 20 As reunites da comisséo serdo registradas em atas que deverdo detalhar as
deliberagdes adota-das.

0 e

Segdo IV
Do Inquérita
At 82. O inquérito i fecera ao principio do itorio, asse-
gurada ao acusado ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos
em direito,

Art, 83. Os autos da sindica
formativa da instruggo.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de o relatorio da sindicancia concluir que a infragdo
esta capitulada como flicito penal, a autoridade competente encaminharé copia dos
autos ao Ministério Plblico, inde da imediata it do processo
disciplinar.

Art. 84, Na fase do inquérito, a comissio promovera a fomada de depoimentos,

coes, i igagdes e diligéncias cabiveis, objeti a coleta de prova, re-

correndo, quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa
elucidacao dos fatos.

Art. 85. E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo pessoalmen-
te ou por intermédio de procurador, arrolar & reinguirir testemunhas, produzir provas e
contrapravas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

§ 1o O presidente da comissdo podera denegar pedidos considerados imperti-
nentes, meramente prote-latérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos
fatos.

0 processo disciplinar, como pega in-

§ 20 Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovagao do fato
independer de conhecimento especial de perito. ) )

Art. 86. As lestemunhas sero infimadas a depor mediante mandado expedido
pelo presidente da comissao, devendo a segunda via, com o ciente do interessado,
ser anexado aos autos.

Parégrafo (inico. Se a testemunha for servidor publico, a expedicdo do mandado
sera imedi: i ao chefe da icAo onde serve, com a indicagéo
do dia e hora marcados para inquirigao.

Art. 87. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, néo sendo licito
4 testemunha trazé-lo por escrito.

10 As serdo inquiridas

§ 20 Na hipotese de depoimentos contraditdrios ou que se infirmem, proceder-se-a
4 acareacho entre os depoentes.

Art. 88. Concluida a inquiricdo das testemunhas, a comissdo promovera o inter-
rogatorio do acusado, observados os procedimentos previstos nos arts. 157 e 158,

§ 10 No caso de mais de um acusado, cada um deles sera ouvido separadamente,
e sempre que diver-girem em suas sobre fatos ou ci ancias, sera
promovida a acareacéo entre eles.

§ 20 G procurador do acusado podera assistir a0 interrogatorio, bem como & in-
quiric3o das testemu-nhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas,

the, porém, reinquirias, por in-termédio d i da comissao.

Art. 89. Quando houver divida sobre a sanidade mental do acusado, a comissio
propora & i que ele seja ido a exame por junta médica
oficial, da qual participe pelo menos um médi-co psiquiatra.

Parégrafo tnico, O incidente de sanidade mental sera processado em auto aparta-
do ¢ apenso ao pro-cesso principal, apos a expedicao do laudo pericial.

Art. 90. Tipificada a infrago disciplinar, seré formulada a indici gdo do servidor,
com a especificagio dos fatos a ele imputados e das respectivas provas. .

§ 10 O indiciado sera citado por mandado expedido pelo presidente da comissso
bara apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe vista do
processo na repartigao. i

§ 20 Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de 20 {vinte) dias.

§ 30 O prazo de defesa podera ser promrogado pelo dobro, para diligéncias repu-

ou disp e ¢ao de cargo em comisséo;
Il - em 2 (dois) anos, quanto & suspensdo;
1l - em 180 {cento & oitenta) dias, quanto & adverténcia.
§ 1o O prazo de prescrigdo comega a correr da data em que o fato se tormou
conhecido,
§ 20 Os prazos de prescrigao previstos na lei penal aplicam-se as infragdes discipli-
nares capituladas também como crime.
30 Aabertura de sindicancia ou a instauracao de processo disciplinar interrompe
a prescricdo, até a decisdo final proferida por auloridade competente.
4o ido o curso da pi icdo, o prazo card a correr a partir do dia
€M que cessar a interrupgo,
Art. 100. Extinta a punibili pela prescrigdo, a i
o registro do fato nos assentamentos individuais do servidor,
Art. 101, Quando a infragéo estiver capitulada como crime, o processo disciplinar

julgadora d

de fato que autorizou a providéncia;

1l - autorizagao do ord; do da entidade;

IV - indicagéo do dispositivo legal aplicavel;

V - indicag&o dos recursos orcamentérios proprios para a despesa;

VI -razées da escolha do contratado;

VIl - consulta prévia da relagao das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com a Ad-ministragao Piblica do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

VIl - justificativa do pr?o, inclusive com apresentagao de orcamentos ou da con-
sulta aos pregos de mercado;

IX - prova de regularidade para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da empresa;

X - prova de regularidade relativa & Seguridade Social (INSS), mediante a apresen-
tacdo da Certidao Negativa de Débitos/CND e a0 Fundo de Garantia por Tempo de
geRr;iqo (FGTS), mediante a apresentagéo do Cerfificado de Regularidade de Situagéo/

Xl - dedlaraggo de que ndo emprega menores, em cumprimento do disposto no
inciso XXXIll do art. 7° da Consfituigao Federal;
Xl -~ ceriidéo negativa de débitos trabalhistas;

Segao
Normas Gerais dos Pregtes

Art. 114. Para fins de da ficitaggo na f pregéo, i
bens, servios e o-bras comuns aqueles cujos padrdes de desempenha e qualidade
possam ser objetivamente definidos no edital com base nas especificagies usuais
praticadas no mercado.

Art, 115, O pregdo sera realizada em sesséio publica presencial ou por meio do sis-
tema de compras ele-trénicas, nos termos desta lei, & por regulamentagéo especifica
do Presidente da ARSS.

Art. 116. Szo atribuicdes do pregosiro:

I - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

1l - receber, examinar e decidir as impugnagdes ao edital;

Il - iniciar a sesséo pblica do pregdo;

IV — receber e examinar as credenciai
ressados;

V — receber e examinar a declaragéo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
qua\ato as condigdes de habilitagao;

dos inte-

e proceder ao

ser4 remetido ao Ministério Pdblico para instauragao da agao penal, ficando
na reparticdo.

ros lopes das propostas de prego e dos documentos de habilitagao;
VIl - proceder & abertura dos envelopes das propostas de prego, a0 seu exame e 2
i d

Art. 102. O servidor que responder a processo disciplinar 6 podera ser
a pedido, ou ap tado vol i 0s a do processo e o cumpri-
mento da penalidade, acaso aplicada.

Parégrafo tnico. Ocorrida a exoneragdo de que trata o parégrafo tnico, inciso | do
art. 34, o ato sera convertido em demisséo, se for o caso.

Art. 103. Serdo assegurados transporte e diarias:

1- a0 sevidor convocado para prestar depoimento fora da sede de sua repartido,
na condiggo de testemunha, denunciado ou indiciado;

1I - aos membros da comisséo e ao secretario, quando obrigados a se deslocarem
ga sede dos traba-hos para a realizagio de missdo essencial ao esclarecimento dos

fatos.
TITULO i
CAPITULO|
DOS PROGESSOS LICITATORIOS
Secéo |
Disposigbes Gerais

Art. 104. As disposicdes a sequir estabelecem normas sobre o procedimento das
licitagdes no ambito da Associagao Regional de Sade, observando as normas gerais
sabre a matéria, expedidas pela Unio.

Art. 105. Além das competéncias constantes no artigo 16 do Estatuto da entidade
cabe ainda ao prefeito presidente o seguinte:

1 T Homologar o resultado da licitagéo e ordenar a sua publicagéo na imprensa
oficial;

1l - anular o resultado quando ilegal, motivar sua deciséo e, se for o caso, ordenar
acarregdo do proce-dimento;

lll - Decidir recursos apresentados das decisdes da comissao de licitagGes ou pre-
goeiro;

IV ~ Firmar os contratos administrativos;

V- Designar as comissoes de licitagéo, permanentes ou especiais;

VI -revogar a licitagio por razdes de interesse publico decorrente de fato superve-
niente devidamente comprovado, suficiente para justificar a conduta, mediante parecer
escrito e fundamentadado.

VIl - conceder reajustamento ou reequilibrio de pregos de contratos firmados;

VIl - autorizar e/ou determinar promogagéio contratual e seus termos;

Art. 106. E de competéncia do Coordenador Geral:
| ~autorizar ou determinar a abertura de processo administrativo;

d inar a tramitagéo dos pi licitatorios até o momento da homolo-

gagao;
Tl - autorizar a abertura da fase extema dos processos licitatdrios;
Art. 107. O processo licitatério instaurado no ambito da entidade devera tramitar
pelos seguintes setores, antes de ser ido a i denacao:
a) Setor interessado na aquisigéo dos bens ou na contratagao dos servigos;
b) Setor de Cotagdes;

dos
VIl - conduzir a etapa competitiva dos lances;
1X ~ proceder & dlassificagdo dos depois de 0s lances;
X —indicar a proposta ou o lance de menor prego ¢ a sua aceitabilidade;
XI—negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego mefhor;
XII - propor a adjudicagéo do objeto da licitagio ao licitante da proposta de menor
prego aceitavel, desde que ndo tenha havido recurso;
XNl — receber, examinar, instruir e decidir sobre 0s recursos e, quando mantida a
sua decisdo, encami-nhar 0s autos 4 autoridade superior para deliberagéo;
XIV ~ elaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sesso do pregéo;
XV —encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua conclu-

§80, 3s paraa e ca0.
XVI = o jul da habili & das propostas, poderé sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das dos e sua validade juridica,

mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
-hes validade e eficicia para fins de habilitagéo e classificago.

Art. 117. Na fase intema ou preparatoria do pregéo, o servidor responsavel pela
formalizago do processo licitatorio devera adotar, sem prejuizo de outras, as seguin-
tes providéncias:

| - justificar a necessidade da contratagao;

It — definir o objeto a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas

ificages que, por ivas, i ou di ias, fimitem ou frus-
frem a compelicdo ou a realizagdo do contra-to;

It — informar o valor estimado do objeto da licitagao, de modo a propiciar a ava-
liagdo da composicéo dos custos, através de orcamento detalhado, considerando os
pregos praticados no mercado, podendo-se utilizar para tanto de banco de Ppregos pra-
ticados pelas administragdes;

IV — definir os métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do con-
trato;

V — estabelecer os critérios de aceitagio das propostas, as exigéncias de habi-
litagéo, as sancbes admi-nistrati licaveis por inadi as clausulas do
contrato, inclusive com fixagéo dos prazos e das demais condigbes essenciais para
a conlratagéo;

Vi~ indicar a dotagdo aria e o fisico-f iro de d bol-
0, quando for o caso;

VIl - definir os critérios de julgamento de menor prego, observando os prazos ma-
Ximos para fomecimento do bem ou prestaciio do servico, as especificagdes téenicas,
0s parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condigdes que
devam constar obrigatoriamente no edital;

VIl - instruir o pracesso com a motivagso dos atos especificados nos incisos an-
teriores e os elementos técnicos indispensaveis sobre os quais estiverem apoiados.

18. Para a participago no pregéo & vedada a exigéncia de:

1 ~garantia de proposta;

1l - aquisigao do edital pelos licitantes;

i~ de taxas e emol salvo os a0 do
edital, que nao serdo superiores ao custo estimado de sua reproducdo grafica e aos
custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da informagzo, quando for o caso.

Art. 1. Quémdu for permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagéo,
48 oxlEnGis de habil )

¢) Setor Contéabil;

d) Controle Interno;

€) Setor de Licitagdes;

1) Assessoria Juridica;

Art, 108. Para faciltar os procedimentos de selecdo da proposta mais vantajosa,
a Administragéo pode utilizar o sistema de registro de precos € o i a
serem I por resolugdo da presi-déncia;

Art. 109. Credenci € 0 ato administrativo de ch: piblico, proces-
sado par edital, destinado & contratagdo de senvigos junto aqueles que satisfagam
0s requisitos definidos pela Admini 0 prazo de publici le no

pr n
minimo 15 (quinze) dias (teis e no maximo de 30 (trinta) dias antes do periodo de
credenciamento.

Paragrafo tnico. A &0 poderd adotar o para situages
€m que 0 mesmo ob-jelo possa ser realizado simultaneamente por diversos contra-
tados.

Secao Il
Do Credenciamento
Art. 110. O processo de credenci dey

ve ser pela i com-

petente, ser processa-do mediante a elaboragao de edital pelo 6rgao interessado e
atender aos seguintes requisitas:

| —explicitagdo do objeto a ser contratado;

1l - fixag@o de critérios e exigéncias minimas a participago dos i %

Hll - elaboragéio € manutengao de tabela de pregos, apés a nomeagéo de comissdo
especial com tal fi-nalidade;

IV rotalividade entre os credenciados, com base ou no numerario de demanda, ou
na opgéo do paci-ente interessado;

V — vedago expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacdo 3 tabela

adotada;

Vi das hipdteses de de i dos o contra-
ditério & a ampla defesa; iy

Vil - possibilidade de rescisao do ajuste, pelo credenciado, a qualquer tempo, me-
diante notificacao a ini do com a éncia fixada no termo;

Vill~ previsdo de os i irregulari prestagéo dos servigos

elou no faturamen-to, .
§1° A comisszo referida no inciso Iil, devera apurar os pregos praticados no mer-

serdo atendidas mediante documentos equivalentes, au-

pelos e por tradutor

Parégrafo tnico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais,
com poderes para re-ceber citagéo, intimagéo e responder administrativa e judicial-
mente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os demais documen-
tos de habilitaggo.

Art. 120. Precedera & abertura da sessdo piiblica de pregao, presencial ou eletroni-
¢o, 0 seguinte proce-dimento:

- 640 dos i por meio de
iério de grande circulagdo na regigo.

1t - no aviso da licitagdo deverzo constar a definigéo precisa do objeto, bem como
a indicaggo dos lo-cais, dias e horérios em que podera ser lida ou obtida 2 integra do
edital, e o local, dia e hora da realizagao da sessdo pablica;

1li-até 05 (dois) dias Gteis antes da data fixada para a realizago da sessao piblica
do pregdo, qual-quer cidadao ou licitante podera solicitar esclarecimentas, providén-
cias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao, cabendo ao pregoaeiro decidir sobre a
peticdo no prazo de até 03 (trés) dias tteis;

1V — prazo fixado no edital para a apresentago das propostas, contados a partir da
publicagdo do aviso, ndo inferior a 08 (oito) dias uteis;

V —a integra dos editais devera ser disponibilizada na Internet.

Art. 121. O processo licitatdrio sera instruido com os seguintes documentos:

| - justificativa da contratagao;

Il —termo de referéncia;

Il - pesquisa de pregos;

1V~ previs3o de recursos orgamentarios com a indicago das respectivas rubricas;

V —autorizagdo de abertura da licitagéo;

VI - designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl - edital e respectivos anexos;

Vlil - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de pregos, conforme o caso;

de aviso no Didrio Oficial
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ARSS

% — parecer jusidico;
% exigida para a

X1 - ata contenda os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

©) lances ofertados na ordem de classificaggo;

d) aceitabilidade da proposta de prego;

@) habilitagao; e

) recursos interpostos, respectivas anélises e decisdes.
Xl - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitagéo;

cg homologagéo do certame;

d) do extrato do contrato; &

¢) dos demalis atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§ 1°. O processo licitatorio poderé ser realizado por meio de sistema eletronico,
sendo que os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos &
registros digitais seréo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovago
& prestagéo de contas.

§ 2°. Os arquivos e registros digitais relativos ao processo licitatorio deverdo perma-
necer & disposigéo das auditorias intemas e extemas.

Art. 122. Como condicdo para celebragdo do contrato o licitante vencedor devera
apresentar nova plani-lha de pregos com os valores readequados 2o que foi ofertado
na fase de lance & manter as condigdes de habilitagao.

d

SegdoV
Hormas Gerais dos Pregdes

Il - o credenciamento dar-se-4 através da atribuigio de chave de identificagdo e/
ou senha individual que poderdo ser ufilizadas em qualquer prego eletrénico, salvo
quando r solicitagdo do iado ou em virtude de sua inabilitagio
perante o cadastro de fomecedores;

Il —a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamen-
te a0 provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso;

IV — o credenciamento do usuério sera pessoal & intransferivel para acesso ao sis-
‘iema, sendo o mesmo responsével por todos os atos praticados nos fimites de suas
atribuices e competéncias;

V — o credenciamento do usuério implica em sua responsabilidade legal € na pre-
sungéo de i técnica para realizagdo das ¢des inerentes ao pregao;

VI~ o licitante ¢ responsavel pelos onus decorrentes da perda de negocios pela
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo pregoeiro ou pelo sistema, ainda
que ocorra sua desconexao.

Art. 127. A partir do horario previsto no edital a sesséo pliblica na Internet sera
aberta por comando do pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

§ 1°. Os licitantes poderdo participar da sesséo plblica na Internet, devendo utilizar
sua chave de aces-5o e senha.

§ 2°. O pregoeiro verificara as prop
que nao estejam em i €om oS requisitos no edital,

§ 3°. A desclassificagso de proposta seré sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompa-nhamento em tempo real por todos os participantes.

§4°. As propostas contendo a descrigao do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na In-temet.

§ 5° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

Art. 128. O sistema ordenara, i as

aquelas

Prefeitura Municipal de Marmeleiro

. EDITAL DE LICITACAO
PREGAQ PRESENCIAL N° 151/2016 — PMM
PROCESSO N° 308/2016

MODALIDADE: Pregéo Presencial

TIPO: Menor preco unitario do item.

RESULTADO DE JULGAMENTO E CLASSIFICACAO

Em cumprimento ao disposto no art. 109, paragrafo 1° da Lei 8.666/93 torna-se
piblico o resultado da licitagdo em epigrafe, que por néo acudir interessados na en-
frega de envelopes com documentagao e proposta de pregos, o Pregoeiro declarou a
presente licitagao como DESERTA.

Marmeleiro, 14 de dezembro de 2016.

LUCIANAARISI
Pregoeira

Prefeitura Municipal de Salto do Lontra

. Lei N° 082/2016
SUMULA:- Altera dispositivo do Cédigo Tributario Municipal com referéncia a Im-
posto Predial e Tenitorial Urbano — IPTU. . B
A Camara Municipal de Vereadores, aprovou e eu, MAURICIO BAU, Prefeito Mu-
nicipal de Saito do Lontra, Estado do Parana, no uso de suas alribuigdes legais e nos
termos da Lei Organica Municipal, sanciono a seguinte:

ART. 1° - O anexo VI do Cédigo Tributario Municipal de Salto do Lontra, passa a
Ter a seguinte redagfio:

pregoeiro, sendo que somente estas participaréo da fase de Irance.

Art. 129. Classificadas as propostas, o pregoeiro daré inicio a fase

p
quando, entao, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico.
§ 1°. No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
i e do va-lor i no registro.

Art. 123. Se o licitante vencedor, tro do prazo de validade de sua pro-
posta, ndo celebrar o contrato, é facultado & istracd i e verifi

a aceitabilidade das propostas na ordem de proceder a
contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas nesta lei e legislagio
pertinente.

Secdo VI
Do Pregao Presencial

Art. 124. O pregao atendera as disposigd
riores e ob; 4 0s seguintes p i i

|~ a sessao piblica do pregéo terd inicio no horario fixado no edital, devendo o
licitante ou seu repre-sentante legal realizar seu credenciamento, comprovando, se
for o caso, que possui 0s arios poderes para a0 de prop lances,
negociagao e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame;
1l - concluida a fase de credenciamento os licitantes deverao entregar ao pregoeiro
a declaragdo de ple-no i e i as exigéncias de habilitagdo pre-
vistas no edital e os envelopes da proposta de preco e dos documentos de habilitagao;

Il - iniciada a sesséo pablica do pregéo nao cabe desisténcia da proposta, salvo
Justo motivo aceito pelo pregoeiro. Apos a abertura dos envelopes das propostas nao
cabe mais desisténcia;

1V ~ o pregoeiro procedera & abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificara ¢ autor da proposta de menor prego e agueles que tenham apre-
sentado propostas em valores ivos e i em até 10% (dez por cento)
relativamente & de menor prego;

V- quando nao forem verificadas, no minimo 03 (trés) propostas escritas de pregos
nas condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificar as propostas subse-

dos artigos ante-

§ 2°. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horrio fixado
para abertura da sessZo e as regras estabelecidas no edital.

§ 3°. O licitante somente poderé oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sis-tema.

§ 4°. N&o seréo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

§ 5°. Durante a sess&o publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

§ 6°. Aetapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisao do pregoeiro.

§ 7° O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o que transcor-rera periodo de tempo de até trinta minutos, i deter-

relo VALOR VENAL DOS TERRENOS URBANOS POR SETORE M* LI
3 Local no Setor| 2296
b) Temrencstocalizadosno Setordl ... _ 18.07
¢} Terrenos Localizados no Sefor Il 11,26
d) Terrenos Localizados no Sefor 88
¢) Terrenos Localizados no Setor 552
f} Terrenos L ios no Setor Vi 3.86

§ 1~ Os lotes vagos e sem edificagéo, deverdo sofrer um acréscimo sobre o valor
venal de 50% de acordo com o valor do setor | ao V1.

§ 2°- O proprietério de 03(rés) lotes vagos ou mais, exceto aqueles pertencentes
a i novos ou i hé mais de 05(cinco) anos, terao aliquota
acrescida de 25%(vinte  cinco por cento) e no caso de inexistirem passeios pavimen-
tados, conforme padrdo, também sofreréo acréscimo de 25%(vinte e cinco por cento).

VAL OR VENAL DAS CONSTRUCOES POR CATEGORIA E W¢

[ 07— ALVENARIA ]

minado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

§8°. Ap6s o encerramento da etapa de lances da sess&o publica o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema elefrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresenta-
do lance mais vantajoso, para que seja oblida melhor proposta, observado o critério
g;{::gamento. ndo se admitindo negociar condigies diferentes daquelas previstas no

iai.

§ 9°. Anegociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser

a) Estabelecimentos esidenciais e comerciais.

b} Construcdes de Barracso. ...

pelos demais licitantes.

§ 10. No caso de desconexéo do pregaeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realiza-dos.

§ 11. Quando a desconex&o do pregaeiro persistir por tempo superior a dez mi-
nutos, a sesséo do pre-g&o na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente

| 03— MADEIRA
a) Estabelecimentos msidenciais e comerciai
b) Construcdes de Bamacdo __._

ART. 2°- Olgngosto seré pago deI uma 6 vez ou em 06 (seis) parcelas, nos prazos
pel

tivo Municipal.

quentes de menor prego, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores
dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;
VI - em seguida, seré dado inicio 4 etapa de apresentagdo de lances verbais pe-

apos i aos partici no endere-go eletronico utilizado para divulgag
Art. 130. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classi-
ficada em primeiro lugar quanto 4 compatibilidade do prego em relagéo ao estimado

los proponentes sele-cionados que deveréo, de forma e distinta,

seus lances, a comegar com o autor da proposta selecionada de maior prego e seguido
dos demais em ordem decrescente, até que n3o haja mais cobertura da oferia de
menor valor;

VIl - somente serdo admitidos lances verbais se abaixo do menor valor anterior-
mente registrado;

Il - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara na exclu-s&o do licitante da etapa de lances e na manutengéo do Gltimo prego
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéio das propostas;

IX — caso ndo se realizem lances verbais serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de me-nor prego e o valor estimado para a contrataggo;

X —caso ndo se realizem lances verbais pelos licitantes selecionados e a proposta
de menor prego vier a ser desclassificada ou inabilitada, o pregoeiro deveré restabe-
lecer a etapa competitiva de fances entre os licitantes, obedecendo os critérios dos
incisos IV e V deste artigo;

XI - havendo apenas uma proposta e desde que atenda a todas as condigdes do
edital e estando o seu prego compativel com os praticado no mercado, esta podera ser
aceita, devendo o pregoeiro negociar visando obter prego melhor;

Xil - declarad aetapa itiva e as 0 pregoei-
10 examinaré a acei-tabilidade da primeira oferta classificada quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

Xiil - a habilitaggo far-se-a com a verificaggo de que o licitante esta em situagdo
regular perante a Fa-zenda Nacional, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico ~ FGTS, e as Fazendas Federais, Estaduais e Municipais, quande
for 0 caso, e com a comprovaggo de que atende as exigéncias do edital quanto a
habilitagéo juridica e qualificagdes técnicas e econdmico-financeira;

XIV - constatado o atendimento s exigéncias fixadas no edital o licitante sera de-
clarado vencedor;

para ¢ verificaré a habilitagdo do licitante, conforme disposigdes do edital.

§ 1°. A indicago do lance vencedor, a ificagdo dos lances e
demals informagdes re-lativas & sessio piiblica do pregéo constardo de ata divuigada
no sistema eletrnico, sem prejuizo das de-mais formas de publicidade previstas na
legislaco pertinente.

§ 2°. Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser
a;;resemados em origi-nal ou por cdpia autenticada, nos prazos estabelecidos no edi-
tal

-§ 3°. Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos si-
tios oficiais de érgéios e enlidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

Parégrafo Primeiro — O Contribuinte que optar pelo pagamento a vista, tera descon-
to de10%(dez por cento).

Parégrafo Segundo — O pagamento da parcela vincenda s6 podera ser efetuado
apbs o pagamento da parcela vencida.

Art. 3° - O contribuinte que optar pelo pagamento parcelado do Imposto Predial e
Territorial Urbano, deveré requerer o parcelamento junto ao Setor de Tributagdo da
Prefeitura Municipal até o vencimento da 12 parcela.

Art. 4° O ndo pagamento do imposto relativo ao exercicio financeiro de 2015, no
prazo determinado, implicara nas seguintes penalidades:

a) Multa de 2% {dois por cento) sobre o valor vencido.

b) Juros de Mora de 0,5 (zero virgula cinco por cento ao més a partir do vencimento).

¢) Atualizacdo monetaria com base na variaggo da INPC ou outro indexador que
viera ngsﬁtuHo.

Art. 5°-

§ 4°. Se a proposta n@o for aceitavel ou se o ficitante ndo atender as
il 0 pregogiro inara a proposta e, assim
te, na ordem de classificagdo, até a apurag&o de uma proposta que atenda ao edital.

§ 5°. No caso de contratagZo de servigos comuns em que a legislagao ou o edital
exija af 4o de planilha de composigdo de pregos, esta devera ser encaminha-
da no prazo fixado no edital por meio eletrdni-co, com os respectivos valores reade-
quados ao lance vencedor.

§ 6°. No pregéo, na forma eletranica, realizado para o sistemna de registro de pregos,
quando a proposta do licitante vencedor néo atender ao quantitativo total estimado
paraa itada a ordem de ificagdo, poderdo ser convocados tan-
tos licitantes quantos forem necessérios para alcangar o total estimado, observado o
prego da proposta vencedora.

7°. C o i as

fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Art. 131. Declarado o vencedor, qualquer licitante poders, durante a sesséo publica,
de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as
razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,

em igual prazo, que comegara a contar do término do pra-

20do vista imediata dos

XV - se a oferta ndo for aceita ou se o licitante as habi-
litadoras, o pregoeiro e-xaminaré a oferta subseqiente, na ordem de
i a sua aceitabili e 4 habilitagéo do € assim

sucessivamente até a apuragdo de uma proposta que atenda as éondi—«;ées estabele-
cidas no edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

XV| ~ quando todas as propostas escritas forem desclassificadas o pregoeiro po-
dera suspender o pre-gao e estabelecer uma nova data, com prazo néo superior a 03
(frés) dias Gtels, para o recebimento de novas propostas;

XVII - nas situagdes previstas nos incisos VIII, X, XiI, XVI e XXVIIl o pregoeiro
poderé negociar direta-mente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVill - declarado o vencedor, ao final da sessao, qualquer licitante podera manifes-
tar, motivadamente, a inteng&o de recorrer da deciséo do pregoeiro, através do registro
da sintese das suas razoes em ata, sendo que a falta de manifestago imediata e moti-
vadaimplicaré a decadéncia do direito de recurso e, conseqiientemente, a adjudicagio
do objeto da licitagéo ao licitante vencedor pelo pregoeiro;

XIX - manifestada a intencéo de recorrer, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
(teis para a apresen-tagéo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde
logo intimados para apresentarem contra-razdes, se quiserem, em igual prazo, cuja
contagem tera inicio na primeiro dia Util subseqliente ao do término do prazo da re-
corrente;

XX -0 exame, a instrugéo dos recursos a
serda realizados pelo pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis;

XXI - a autoridade superior teré o prazo de até 03 (frés) dias (teis para decidir o
1ecurso;

XXl - o acolhimento do recurso importara a invalidagio apenas dos atos insusce-
tiveis de aproveitamento;

XXl -~ decididos os recursos e c

superior,

a i dos atos
a p fard a 30 do objeto ao licitante vencedor e homo-
logara a licitago, devendo o adjudicatario ser convocado para assinar o conirato no
prazo estabelecido no edital;

XXIV - como condigdo para celebragdo do contrato o licitante vencedor deverd
manter as condigdes de habilitacao;

\V — para a contratagao o licitante vencedor devera encaminhar no prazo de até
02 {dois) dias Gteis apds 0 encerramento da sessdo, nova planilha de pregos com os
valores readequados ao que foi ofertado no lance verbal;

XXVI~ o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias se outro ndo
estiver fixado no edital;

XXVIl - se o licitante vencedor convocado dentro do prazo de validade de sua pro-
posta néo celebrar o contrato, & facultado & Administragéo aplicar o disposto no art.
57 desta lel.

Secdo VIl

Do Pregéo Presencial

Art. 125. O pregéo na forma eletronica realizar-se-a quando a disputa pelo fomeci-
mento de bens ou ser-vigos comuns for feita & distancia, em sesséo piblica, por meio
de sistema que promova a comunicago pela Intemet.

§ 1°. O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticagao
que assegurem condicdes adequadas de seguranca em todas as etapas do certame.

§2°. O pregéo eletrdnico sera conduzido pelo Grgo promotor da licitagéo, por meio
de utilizagdo de re-cursos de ja da i 3o disponibili p i
mente pelo Banco do Brasil S/A ou por empresa contratada para tal finalidade.

Art. 126. O pregao eletrénico atendera as disposigses do pregéo presencial, deven-
o ser , ainda, os p i i deste artigo:

{- o credenctamento prévio dos usuérios e licitantes como condio para participa-
Ao do pregéo por meio eletrGnico:

as disposigbes em contrério e em especial a Lei n° 123/2015,
esta Lei entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2017,
Edificio da Prefeitura Municipal de Salto do Lontra. em 14 de dezembro de 2016.

ApEeE

Lr
MAURICIO BAU
Prefeito Municipal
. Lei N° 087/2016
SUMULA:- Atualiza valores para avaliagio de iméveis para cobranga de Imposto
Transmissao de Bens Imveis — 1TBI e d4 outras providéncias. o
A Camara Municipal de Vereadores, aprovou e eu, MAURICIO BAU, Prefeito Mu-
nicipal de Salto do Lontra, Estado do Parana, no uso de suas afribuigBes legais e nos
termos da Lei Organica Municipal, sanciono a seguinte:
LEI
ART. 1° - Fica atualizado os valores conforme abaixo especifica, para avaliagio
dos Iméveis para efeito de cobranga do Imposto sobre Transmisséo de Bens Iméveis
T8I

a defesa dos seus interesses.

§ 1°. Afalta de manifestaco imediata e motivada do ficitante quanto a intengio de
recorrer, nos termos do caput, importard na decadéncia desse direito, ficando o prego-
eiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 2°. O acolhimento de recurso importar na invalidagéo apenas dos atos insusce-
tiveis de aproveitamento.

Art. 132. Decididos os recursos e a a

i ipe-tente adjudicara o objeto e logara o p licitatorio.

§ 1°. Apos a homologagéo referida no caput, o adjudicatério sera convocado para
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos no prazo definido no edital.

§ 2°. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a com-
provaggo das condi-gdes de habilitagéo consignadas no edital, as quais deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do confrato ou da ata de registro de pregos.

3% Se o vencedor da licitagao que néo fizer a comprovago referida no § 2°,
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos,

dos atos

*. IMOVEL RURAL UFM/ HECTARE
o T izad: 306,14
bjTecca com pastagens 3
cTem nio mecaniivel 313,29 |
d0uteas 252,36

1 0s iméveis Rurais e os terrenos que se confrantam com os lotes urbanos da Sede
do Municipio ficam sujeitos aos acréscimos de 100% (cem por cento) sobre o valor
afribuido aos demais iméveis.

1l As benfeitorias existentes nos iméveis devem ser agregadas aos valores dos
terrenos.

2.IMOVEIS URBANOS - Planta de Valores do Zoneamento e Setor por metro qua-
drado de terreno, definido por comissao nomeada por decreto do executivo Municipal:

podera ser convocado outro licitante, desde que a ordem de

para, apés 0s requisitos e feita a
contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagdes legais.

§ 4°. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, salvo disposi-
¢do especifica do edital.

TiTYLO IV
CAPITULOI .
DOS PROCESSOS PARA APLICACAC DE SANCAO
Art. 133. As sancdes administrativas devem ser aplicadas em procedimento admi-
nistrativo autdnomo em que se assegure ampla defesa.
Art. 134. O procedimento deve observar as seguintes regras:

S EN ALVENARIA [ Gy

a) Estabelecimentos residenciais e comerci: | 1218
: IBI= CLET T T — e | 522

assinar o

[2.2 - CONSTRUCGES MISTAS UFM/ a0 M2

a) Estabelecimentos residenciais e comerciais 759

b) Construgtes de Barracao 302

2.3 -~ CONSTRUCOES EM MADEIRA [ UFM/ao MZ

a) Estabelecimentos residenciais & comerciais 453

b} Construcdes de Bamacdo 180

Art 2° Para realizagéio da avaliaggo para pagamento do ITBI, o contribuinte obriga-

i - 0 responsével pela aplicacéo da sangdo deve autorizar a i
dimento;

11 - 0 ato de instaurag&o deve indicar os fatos em que se baseia e as normas perti-
nentes a infragdo e & sangdo aplicavel;

4o do proce-

devera do ITR para fins de verificagéo do enquadra-

mento da tabela acima.
Art. 3° - O néo pagamento do Imposto Sobre Transmiss&o de Bens Iméveis — B,
relativo ao exercicio financeiro de 2015, no prazo determinado, implicara nas seguintes

11l - 0 acusado dispde de 5 {cinco) dias para oferecer defesa e ap
conforme o caso;

1V - caso haja requerimento para produgéo de provas, a comisséo deve apreciar sua
pertinéncia em despacho motivado;

V - quando se fizer i
mente designada para este fim;

VI- concluida a instrugo processual, a parte sera infimada para apresentar razdes
finais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

ViI- i isto no inciso anterior,

as provas

as provas serao em audiéncia, previa-

isséo, dentro de 30 (frinta)

a) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor vencido;

b} Juros de mora de 0,5 (zero virgula cinco pér cento), ao més a partir do venci-
mento;

©) Atualizagdo monetaria com base na variagéo do INPC ou outro indexador que
vier a substitui-lo.

Parégrafo Unico — O municipio fara publicaggo extrato de venda de iméveis obede-
cendo a Lei Federal 10.257, de 10.07.01 -Art. 27 (estatuto das cidades). Devendo para
talo anexar jt como i de ITBI, proposta de compra

prazop.

dias, elaboraré o relatdrio final e remetera os autos para
o i a ia juridica da entidade;

o relatério da comisséo € o Coor-

VIl - a autori
denador Geral da ARSS; e

IX - da decisdo cabe recurso a autoridade superior, no caso o Presidente da ARSS,
no prazo de 5 {cin-co) dias Uteis.

Art. 135, Esfa resolugéo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

para

disposigdes em con-rario.
Gabinete do Presidente, Associagdo Regional de Satde do Sudoeste, em 14 de
dezembro de 2016.
HELIO MANOEL ALVES
Presidente da ARSS

o valor ajustado e formas de pagamento, para posterior contra notificagdo
municipal, fica portando todas as éreas de interesse do municipio.

Art. 4° Revogadas as disposigdes em contrério e em especial a Lei n® 122/2015, a
presente Lei entrard em vigor em 1° de janeiro de 2017.

Edificio da Prefeitura Municipal de Salto do Lontra, em 14 de dezembro de 2016.

¢ 5
MAURICIO BAU
Prefeito Municipal




10A JORNAL DE BELTRAO Quinta-feira, 15.12.2016 - N° 6.097

Atos Oficiais

ASSOCIACAO REGIONAL DE SAUDE DO SUDQESTE
CNPJ 00.333.678/0001-96 - Fone/Fax (0XX46) 3524-5335
Rua: Antdnio Camneiro Neto, 801, Alvorada
CEP 85.601-090 - Francisco Beltréio — PR

RESOLUCAO N° 093/2016
DATA: 14/12/2016
inistrativos no ambito da Associagdo Re-

ARSY

SUMULA: osp
gional de Satde do Sudoeste.

HELIO MANOEL ALVES, Prefeito Presidente da Associagio Regional de Satide do
Sudoeste (ARSS), no uso das atribuicdes que Ihe sdo idas, apos aprovagéo em
assembleia geral realizada em 25 de novembro de 2016, sanciona a seguinte reso-

ugho:
;:QCONSIDERANDO a que a Administracéo Publica é regida em todos os seus atos
pelos principios titu-cionais da legali impessoalidade, i publicida-
de e eficiéncia;

CONSIDERANDO que & dever de todo e qualquer gestor piblico a responsabiliza-
¢do administrativa e civil de pessoas fisicas e juridicas que atentem contra 0 patrimdnio

publico;

CONSIDERANDO a de proceder a da garantia legal
do devido processo legal, estabslecendo-se contraditério e ampla defesa no ambito
administrativo.

RESOLVE:

TITuLO|
PITULO [
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 10 Esta Lei estabelece normas bésicas sobre o processo administrativo no &m-
bito da Associagéo Regional de Sadde do Sudoeste, visando, em especial, & protecio
dos direitos dos admini € ao melhor i dos fins da Administraga

§ 10 Os preceitos desta Lei também se aplicam a todos os setores e unidades scb
coordenagdo da Associa-gio Regional de Satide do Sudoeste, em caso de inexisténcia
de normas especificas.

§ 20 Para os fins desta Lei, consideram-se:

1- orgéo - a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Associagdo Regional de
Saide do Sudoeste;

It - entidade - a unidade de atuagéo dotada de personalidade juridica prépria;

i - autoridade - o servidor ou agente piiblico dotado de poder de deciséo.

Art. 20 Aentidade obedeceré, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade,

matéria de interesse especial.
Art. 17. Inexisti é

, 0 Processo devera

: legal esp i
ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.
CAPITULO V

S DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO
Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
&

que:
1 - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Art. 43. Quando por di 0 de ato devam ser obtidos
laudos técnicos de orgéos administrativos e estes ndo cumprirem o €encargo no prazo
assinalado, 0 6rgao responsavel pela instrugo devera solicitar laudo técnico de outro
érgéo dotado de qualificacio e capacidade técnica equivalentes.

Art. 44, ainstrugéo, o int tera o direito de manif prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado,

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Associagdo Regional de Satde do Sudoeste
gcdelé maﬁvjada-mente tar providénci sem a prévia manif a

1l - tenha participado ou venha a participar como perito, ou
te, ou se tais situa-gGes ocorem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins
até o terceiro grau;

o
Art. 46, Os interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes ou c6-
Eias 4 dos dados e que o integram, ressalvados os dados e

H1- esteja litigando judicial ou admini comoi ou
conjuge ou com-panheiro.

At. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato & autoridade competente, abstenda-se de atuar.

Paragrafo tnico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser arguida a suspeigéo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimiza-de notéria com algum dos interessados ou com os respectivas canju-
ges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagdo de suspeicao poderd ser objeto de recurso,
sem efeito suspensi-vo.

CAPITULO VIl
DAFORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO
Art, 22. Os atos do processo inistrativo ndc d de forma

sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 10 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vemaculo, com a
data e o local de sua realizagdo e a assi da i

§ 20 Salvo imposigo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quan-
do houver diivida de autenticidade.

§ 30 A autenticagéo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo érgao
administrativo.
: d§ 40 O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e carim-

adas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias dteis, no horrio normal de
funcionamento da repartiéio na qual tramitar o processo.
Paragrafo anice. Seréo concluides depois do horério normal os atos ja iniciados,

G40, , prop , ampla defesa, cuj r  prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interes-
seguranga juridica, interesse piiblico ¢ efici-éncia. sado ou 3 Administraggo. 4 o .

Paragrafo tnico. Nos inistrativos serso , entre outros, Art. 24. Inexistindo disposigdo especifica, os atos do 0rgao ou autoridade respon-

os critérios de: : sével pelo processo e dos admini que dele participem devem ser prati no

1 - atuagio conforme a lei e o Direito;

1l - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rendincia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promog&a pessoal
de agentes au autorida-des;

1V - atuagdo segundo padrGes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagzo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipbteses de sigilo
previstas na Constituigéo;

VI - adequag@o enire meios e fins, vedada a imposigio de obrigagdes, restrigdes
¢ sangdes em medida superior aquelas estri arias a0 i do
interesse publico;

Vil -indicagéo dos pressupastos de fato e de direito que determinarem a deciséo;

vilt - ncia das i lais & garantia dos direitos dos admi-

nistrados;

IX - adogéo de formas simples, para propiciar
seguranca e respeito aos direifos dos administrados;

X - garantia dos direitos & licagdo, & finais, & pro-
dugao de provas e & interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar
sancdes e nas situagdes de litigio;

o Xl - proibigéo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em

grau de certeza,

1
Xli - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagéo dos
interessados;
XIll - interpretagéo da norma administrativa da forma que mehor garanta o atendi-
mento do fim piiblico a que se dirige, vedada ap{igaﬁéu retroativa de nova interpretagdo.

DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 30 O administrado tem os seguintes direitos perante a A
juizo de outros que Ihe sejam 4

1 - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deveréio facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas ohrigagdes;

1I-ter ciéncia da tramitago d inistrati que tenha a condi¢do
de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos, sem a
cobranga de qualquer valor, e conhecer as decisdes proferidas;

1l - formular alegagbes e apresentar documentos antes da deciséo, os quais serfio
objeto de conside-ragao pelo argéo competente;

1V - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representagao, por forga de lei. i

CAPITULO It

DOS DEVERES DO ADMINISTRADO
Art. 4o Sao deveres do administrado perante a Administragao, sem prejuizo de ou-
tros previstos em ato normativo:
1- expor os fatos conforme a verdade;
11 - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
1ll - no agir de modo temerario;
1V - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclareci-

mento dos fatos. B
_CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 50 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interes-
sado.

Art, 60 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida soli-
citagdo oral, deve ser formulado por escrito & conter os seguintes dados:

1 - érgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

1l - identificaco do interessado ou de quem o Lr.epresendte:

sem pre-

prazo de cinco dias lteis, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo tnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, me-
diante comprovada justificagdo.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do érgéo,
cientificando-se o interessado se autro for o local de realizagao.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 26. O érgéo competente perante o qual tramita o processo administrativo de-
I(erzninaré a infimaczo do interessado para ciéncia de decisio ou a efefivacio de di-
igéncias.

§ 1o Aintimag&o devera conter:

1 - identificagéo do intimado e nome do érgéio ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimag&o;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se 0 intimado deve ou fazer-se
V- gdo da ir do processo ind do seu compa-
recimento;

VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 Aintimagao observara a antecedéncia minima de trés dias iteis quanto a data
de comparecimen-to.

§ 30 A intimagéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama, e-mail ou cuiro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

No caso de i ou com domicflio
indefinido, a intimagzo deve ser efetuada por meio de publicago oficial.

§ 50 As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescriges

: d ok : i

do de terceiros por sigilo ou pelo direito & privacidade, a honra e
aimagem.

Art. 47. 0 6rgéo de instrugiio que ndo for competente para emitir a decisdo final
elaboraré relatério in-dicando o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento
& formularé proposta de deciséo, objetive-mente justificada, encaminhanda o processo
a autoridade competente. ]

CAPITULO X1

DO DEVER DE DECIDIR
Art, 48. AAdministrag3o tem o dever de explicit emitir decisdo nos
inistrativos e sobre solici ou em matéria de sua competéncia.
Art. 49. Concluida a instrugao de processo administrativo, a Administraggo tem o
prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogag3o por igual periodo expressa-

mente motivada. .
CAPITULO X}t
DAMOTIVACAO

Art. 50, Os atos admini deverao ser moli
dos fundamentos juridicos, quando:

1 - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangges;

1if - decidam processos administrativos de concurso ou selegiio pliblica;

IV - di ou declarem a inexigibili de processo licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIi - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIiI - importem anulaggo, 640, ou

ivo,

§ 1o A motivagio deve ser explicita, clara e congruente, padendo consistir em de-
claragdo de dancia com de i [ il
decisGes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do alo.

§ 20 Na soluggo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que repro-duza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudigue
direito ou garantia dos interessados.

§ 30 A motivago das decisdes de drgéos colegiados e comissies ou de decisdes
orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO Xill .
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado podera, mediante manifestagao escrita, desistir total au par-
calmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis,

§ 1o Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem
atenha formulado.

com indicacdo dos faios e

30 de ato adminis-

§20A ia ou rendncia do i conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragio considerar que o interesse pablico
assim o exige.

Att. 52. O brgéo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida
sua finalidade ou o objeto da deciséo se tomar impossivel, intil ou prejudicado por
fato superveniente. .

CAPITULO XIV

DAANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAOQ
Art. 53. AAdministmg:é(z deve anular ssus préprios atos, quando eivados de vicio de
lidade, e ga-los por moti iéncia ou i i

e
os direitos adquiridos.
Art. 54. O direito da Administragéo de anular os atos administrativos de que decor-
ram efeitos favora-veis para os destinatérios decai em cinco anos, contados da data em
que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.
§ 10 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-4
da 80 do primeiro

legais, mas o comp: lo supre sua falta ou

Art. 27. O desatendimento da intimagéo no importa o reconhecimento da verdade
dos fatos, nem a renincia a direito pelo administrado.

Paragrafo Gnico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla
defesa a0 interessado.

Art. 28. Devem ser cbjeto de intimagéo 0s atos do processo que resultem para
0 interessado em imposigdo de deveres, énus, sangdes ou restrigio ao exercicio de
diretos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULOX
DAINSTRUGAC

Art, 29. As de instrugdo desti a averiguar e comp! 0s dados
necessarios & tomada de deciséo realizam-se de oficio ou mediante impulsdo do 6r-
géo responséavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de proper
atuagdes probatorias.

§ 10 O orgéo competente para a instrugdo faré constar dos autos os dados neces-
sarios a deciséo do processo.

§ 20 Considera-se exercicio do dirsito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que im-porte impugnagéo & validade do ato.
Art. 55. Em deciséo na qual se evidencie no acarretarem lesdo aointeresse piiblico
nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
i pela propria ini 3
LO XV

CAPITU y
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO
isD inistrativas cab , em face de razoes de |

Art.56. Das d li
e de mérito.

§ 1o O recurso sera dirigido & autoridade que proferiu a deciséo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara & autoridade superior.

§ 20 Salvo exigéncia legal, a i icGo de recurso inistrativo i de
caugéo.

§ 30 Se o recorrente alegar que a deciséo administrativa contraria enunciado da
simula vinculante, cabera 4 autoridade prolatora da decisao impugnada, se nao a re-

i icitar, antes de encaminhar o recurso & autoridade superior, as razoes

§ 20 Os atos de instrugao que exijam a atuagao dos i s devem reali
do modo menos oneroso para estes.

Art. 30. S50 inadmissiveis no processo
ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o orgao
competente poderd, mediante despacho motivado, abrir pericdo de consulta piiblica
para manifestagdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se néo houver prejuizo
para a parte interessada.

§ 10 A abertura da consulta plblica seré objeto de divulgagao pelos meios oficiais,
afim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo
para oferecimento de alegagdes escritas.

20 O comparecimento & consulta publica ndo confere, por si, a condigio de
interessado do processo, mas confere o direito de obier da Administrag3o resposta
que podera ser comum a todas as alegagGes substancialmente iguais,

as provas obtidas por meios

11l - domicilio do ou local para

1V - formulagéo do pedido, com expasicdo dos fatos & de seus fundamentos;

V - data e assi do ou de seu

Parégrafo tnico. E vedada & Administrag3o a recusa imotivada de recebimento
de documentos, de-vendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 32. Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da relevancia
da questdo, poderé ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do
processo.

Art. 33. Os 6rgéos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderéo es-
tabeleperoutros mei-os de participagéo d ini i ou por meio de

o :

. 70 Os drgéos e entidades administrativas deverdo elaborar formulg-
rios padronizados para assuntos que importem pretensaes equivalentes.

Art. 80 Quando os pedidos de uma PIuralidade de interessados tiverem contetdo
e fundamentos idénticos, poderdo ser em um Unico i salvo

preceito legal em contrério. i
CAPITULG V

DOS INTERESSADOS
Art. 90 Séo | mo i no processo admini
i - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;
1l - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;
e

ili-as i pi
ses coletivos; i i o
IV - as pessoas ou as associagbes legalmente consituidas quanto a direitos ou
interesses difusos.
Art. 10. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito
anos, ressalvada previsao especial em ato normativo proprio.
CAPITULO VI

DA COMPETENGIA
Art. 11. A competéncia & irenunciavel e se exerce pelos érgaos administrativos a

, no tocante a direitos e interes-

Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de partici-

da aplicabilidade ou inaplicabilidade da simula, conforme o ca-so.

Art. 57. O recurso administrativo tramitara no maximo por trés instancias administra-
tivas, salvo disposigéo legal diversa.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo
recorrida;

lli-as
ses colefivos;

IV - os cidadéos ou associagbes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 59. Salvo disposigéo legal especifica, € de dez dias o prazo para interposigiio
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacgo oficial da decisdo
recorrida.

§ 1o Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo ma-ximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgao
competente.

§ 20 O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justifica-tiva explicita.

Art. 80. O recurso interpde-se por meio de no qualo devera
expor os funda-mentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que

no tocante a direitos e interes-

pacéo de adminis-trados deveréo ser com a indicaggo do
adotado.

Art. 35. Quando necesséria  instrugZo do processo, a audiéncia de outros Grgos
ou entidades admi-nistrativas podera ser realizada em reunigo conjunta, com a partici-
pagéo de titulares ou dos 6rgsos k a respecti-
va ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe a0 interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
do dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugéo e do disposto no art. 37
desta Lei.

Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em

i na prépria Admini 1 avel pelo processo ou em
outro érgéo administrativo, o orgdo competente para a instrugdo provera, de oficio, &
obtengdo dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 38. O interessado poders, na fase instrutoria e antes da tomada da deciséo,

juntar e requerer dili & pericias, bem como aduzir ale-
gagdes referentes & matéria objeto do pro-cesso.
§100s orios deverao ser consi na 40 do relatério
& da deciséo.
as provas

julgar .
Art. 1. Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso ndo tem efeito suspensivo.

Paragrafo Gnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparago
decorrente da execu-g3o, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd,
de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 62. Interposto o recurso, o drgao competente para dele conhecer deveré intimar
os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegagdes.

Art. 83. O recurso no sera conhecido quando interposto:

1 -fora do prazo;

1l - perante orgéo incompetente;

il - por quem nao seja legitimado;

1V - ap6s exaurida a esfera adminisirativa,

§ 10 Na hipotese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-the devolvi-do o prazo para recurso.

§ 20 O nao conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever de oficio
0 ato ilegal, desde que néo ocorrida precluso administrativa.

Art. 64. O 0rgao competente para decidir o recurso podera confrmar, modificar,

anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua

§ 20 Somente poderéo ser recusadas, mediante decisio
los i

que foi atribuida co-mo prépria, salvo os casos de delegaggo e avocagdo
admitidos.

Art. 12. Um 6rgéo administrativo e seu titular poderdo, se néo houver impedimento
legal, delegar parie da sua competéncia a outros érgaos ou titulares, ainda que estes
néo Ine sejam hi i bordina-dos, quando for niente, em razéo de
circunstancias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial. q

fam ficitas. § i ari Prarégrafo anico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame
el quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou aSTIBCED €0 Fothaito) oais Gevath sor Gont ol i r
it S e i 5 4 antes da deciso.
avcgd?‘o pﬁa\’g‘rjtoe mqyg&m?nt:e?:mago nus ﬁnaqcegz ga produgdo da prova sera ATL65. Soo alegar violacso d ik da Slimila v  0brgio
Art. 39. Quando for Sséri i para decidir o licitara as razbes da aplicabilidade ou inaplicabi

ap céo de 0es ou a de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimacdes para esse fim,
i data, prazo, forma e condigGes de atendimento.

Paragrafo (inico. O disposto no caput deste artigo aplica-se & le compe-
téncia dos 6rgéos It a0s respectivos presi

Art. 13, Nao podem ser objeto de delegagao:

[ - a edigéo de atos de carter normativo;

11 - a deciséo de recursos administrativos;

MM-as moatérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou

Art. 14, devera

lidade da simula, conforme o Gaso,
Art. 66. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamagéo fundada em violagio
de i

Paragrafo Gnico. Nao sendo atendida a intimagaio, podera o érgéo comp se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissao, ndo se eximindo de proferir

a deciso.
Art. 40. Quando dados, atuacbes ou ficitad
a

0 forem
de pedido formulado, o ndo

ao il
no prazo fixado pela

ato de ser publi no meio oficial.

§ 10 O ato de delegagdo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites
da atuagdo do de-legado, a durago e os objelivos da delegacio e o recurso cabivel,
podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 20 O ato de delegagao ¢ revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 30 As decisdes adotadas por delegacdo devem i l esta
qualidade e conside-rar-se-do editadas pelo delegado.

Art. 15. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devida-
mente justificados, a avocago temporaria de competéncia atribuida a 6rgdo hierar-
quicamente inferior,

16. Os 6rgéos e entidades
das respectivas se-des e, quando

ivas di 0s locais
, a unidade i em

ini 8o para a respectiva ap implicard do processo.

Art. 41. Os interessados serio intimados de prova ou diligéncia ordenada, com an-
tecedéncia minima de trés dias dteis, mencionando-se data, hora e local de realizacao.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um drgio consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou compro-
vada necessidade de maior prazo. i

§ 10 Se um parecer obrigatdrio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado,

ate i il

da stimula vi dar-se-4 ciéncia & autoridade prolatora e ao orgao
competente para o julgamento do re-curso, que deverdo adequar as futuras decisbes
inistrati sob pena de responsabilizagéo pessoal nas

em ca:
esferas civel, administrativa e penal.
Art. 67. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderéo ser revis-
tos, a qualquer tem-po, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novas ou circuns-
tancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagio da sango aplicada.
Parégrafo énico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da san-
0.
= CAPITULO XVI
DOS PRAZOS . i
Art,d 68. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagéo oficial, excluin-
do-se da i inclui

0 processo néo terd
quem der causa ao atraso. )

§ 20 Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, 0 processo po-dera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

tagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 10 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o venci-
mento cair em dia em que n@o houver expediente ou este for encerrado antes da hora
normal.

§ 20 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.




